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Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1 Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 1 Memahami peraturan terkait Sistem Penyusutan Arsip {
2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
3 Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelal Undang-Undang N 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 N 53, Tambahan Lemb Negara Republik
Indonesia Nomor 5286);
4 Peraturan M i Pendayag Ap Sipil Negara dan Reformasl Birokrasi Republik Indonesia Nomor 679
Tahun 2020 Tentang Aplikasi Umum Bidang Kearsipan
5 Peraturan Arsip Nasional Republik Ind ia Nomor 6 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Arsip Nasional
Republik Indonesia;
6 Peaturan Daerah Nomor 2 Tahun 2023 Tentang Penyelenggaraan Kearsipan dan Hasil Rekomendas| Kegiatan Rakor
Penerapan Srikandi serta Strategi Pengelolaan Arsip Di Is Daerah
7  Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2023 Tentang Tata Naskah Dinas Dillingkungan Pemerintah Daerah
8 Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2023 tentang Arsip Nasional Republik Indonesia (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun2023 Nomor 52);
9 Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 53 Tahun 2023 Tentang Kedudukan Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
Serta Tata Kerja Dinas Pariwisata
Keterkaitan : Peralatan/ Perlengkapan :
1 1 Permohonan Pembentukan SK Penilaian Internal
2 Arsip Inaktif
3 Jadwal Retensi Arsip
4  Daftar Usul Musnah
5 SK tim Penilai Internal
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Apabila usul pemusnahan arsip tidak dilakukan, maka penyimpanan arsip akan semakin penuh dan tidak tersedia

tempat penyimpanan

Daftar Usul Musnah dan Laporan Seleksi Daftar Arsip Inaktif Usul
Musnah




SOP USULAN PEMUSNAHAN ARSIP INAKTIF

PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala
L GIATAN
e o Pengelola| "\, . |Sekretaris| eP31a | Adyatamal | o gkapan | Waktu Output Hetrengm.
Arsip t Dinas KJF
Kearsipan
1 |Membuat Permohonan pembentukan Tim Penilaian Permohonan 5 menit |Permohonan

Internal Pemusnahan Arsip

)

Pembentukan Tim
Penilai Internal

Pembentukan Tim
Penilai Internal

2 |Menerima dan mendisposisikan usulan pembentukan tim Permohonan 7 menit |Disposisi
penilaian internal pemusnahan arsip Pembentukan Tim
Penilai Internal
3 Disposisi 10 menit| Draft SK Tim Penilai

Menerima Disposisi dan usulan pembentukan tim penilai
pemusnahan

Internal

===,
4 |Memberikan Pengesahan SK tim penilai pemusnahan arsip Draft SK Tim Penilai |10 menit|SK Tim Penilai
I : Internal Internal

5 |Melakukan Identifikasi, seleksi arsip inaktif dan menyusun SK Tim Penilai 60 menit| Daftar Arsip Inakitif

laporan arsip yang akan diusulkan musnah : I Internal, Arsip Inaktif, Usul Musnah

JRA

6 | Melakukan Verifikasi dan melaporkan arsip yang akan Daftar Arsip Inaktif 30 menit| Daftar Arsip Inaktif

diusulkan musnah é Usul Musnah Usul Musnah
7 |Mengesahkan dan mengirim Daftar Usul Musnah Daftar Arsip Inaktif 10 menit| Daftar Arsip Inaktif

Usul Musnah

Usul Musnah




