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KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA Nama SOP Layanan Verifikasi Data Kepegawaian Pada SIMGAJI Web 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Undang Undang Nomor 20 Tahun 2023 Tentang Aparatur Sipil 
Negara 

2. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok 
Kepegawaian 

3. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 1969: Mengatur mengenai 
Pensiun Pegawai dan Pensiun Janda/Duda Pegawai. 

4. Peraturan Presiden, Peraturan Pemerintah, Peraturan Menteri 
Keuangan, Peraturan Menteri Dalam Negeri dan Peraturan 
Menpan dalam hal Pengajian ASN 

  

Memiliki Kemampuan menganalisa permasalahan, memutuskan dan menetapkan berdasarkan 

prioritas serta urgensitas permasalahan Komponen Gaji ASN  

Mengetahui tugas pokok dan fungsi serta sistem dan prosedur administrasi Data Kepegawaian 
melalui Aplikasi https://simgajiweb.taspen.co.id/  

Menguasai penggunaan sarana dan prasarana pendukung dalam menjalankan mekanisme dan 

prosedur administrasi verifikasi data kepegawaian pada simgaji web 

Keterkaitan Peralatan dan Perlengkapan 

 Data Keluarga, Komponen Gaji Riwayat Pendidikan 

 Riwayat Penerimaan Gaji ,Riwayat Kepangkatan 

 Riwayat Jabatan Struktural dan Jabatan Fungsional 

 Estimasi Perhitungan THT Taspen 

 

Komputer  

Jaringan Internet  

Mesin Printer 

Mesin Scanner 

  

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Pemuktahiran data ASN melalui https://simgajiweb.taspen.co.id 

sangat berhubungan dengan Data dari Si – ASN BKN dan 

Simpeg dalam hal Mutasi, Pemberhentian, Pensiun, 

Pelanggaran Disiplin, perubahan status keluarga, dll 

Keterkaitan dengan Data dengan  https://asndigital.bkn.go.id/ dan https://simpeg-

ng.kukarkab.go.id/ 
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DIAGRAM ALUR ( FLOW CHART ) SOP 

LAYANAN VERIFIKASI DATA KEPEGAWAIAN PADA SIMGAJI WEB 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 

 

 
 

 
NO 

 
AKTIVITAS 

 PELAKSANA MUTU BUKU 

 
KET KEPEGAWAI

AN OPD 
OPERATOR   
GAJI OPD 

ADMIN GAJI  
BKPSDM 

ADMIN GAJI 
BPKAD 

APLIKASI 
SIMGAJI WEB KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

 
1 

ASN yang bersangkutan melaporkan diri di Bagian 

Kepegawaian OPD utk Perubahan Data diri baik Mutasi 

Masuk, Keluar, Kenpa, KGB, perubahan status keluarga, 

perubahan tunjangan, perbaikan data diri, dsb yang 

berhubungan dengan Gaji ASN ybs 

     Surat Keputusan Bupati 
Kutai Kartanegara, SK. 
Kepala BKPSDM dan SK 
Kepala Perangkat Daerah 
dan Komputer beserta 
Jaringan 

15 menit 
Update Data 
pada Simgaji 

Web 

Bidang 

Mutasi, 

Kinerja, dan 

OPD 

 
2 

Mengentry data yang bersangkutan sesuai dengan 

dokumen yang disampaikan dan melaporkankan ke admin 

BKPSDM untuk di periksa dan diverifikasi sesuai dengan 

petunjuk yang ada di Simgaji Web 

     Surat Keputusan Bupati 
Kutai Kartanegara, SK. 
Kepala BKPSDM dan SK 
Kepala Perangkat Daerah 
dan Komputer beserta 
Jaringan 

15 menit 
Update Data 
pada Simgaji 

Web 

Bidang 

Mutasi, 

Kinerja, dan 

OPD 

 
3 

Mengecek kesesuaian data dengan Si- ASN dan Simpeg 

Dalam rangka sikronisasi data kepegawaian  

     Surat Keputusan Bupati 
Kutai Kartanegara, SK. 
Kepala BKPSDM dan SK 
Kepala Perangkat Daerah 
dan NIP atau NIPPPK 

15 menit 

Update Data 

pada Simgaji 

Web 

Bidang PPI 

 
4 

Apabila data sudah sesuai maka akan di bentuk oleh 

Admin Gaji BPKAD 

     

Komputer beserta Jaringan 
Internet 

30 menit Data Gaji BPKAD 

 
5 

Proses Pembentukkan oleh Admin Gaji BKPAD dalam 

Aplikasi Simgaji Web Taspen 

     

Komputer beserta Jaringan 
Internet 

120 
menit 

Data Gaji BPKAD 

 
6 

Selesai Proses pembentukkan Gaji dan proses closing 

Akan di informasikan kepada Operator Gaji untuk 

dicetak dan dibuatkan kelengkapan Pembayarannya 

     

SPP, SPM dan SPD 15 menit Daftar Gaji 

BPKAD, 

BKPSDM 

dan OPD 


