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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah :DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
2. Jabatan : Pustakawan Ahli Muda
3. Tugas : Membantu Kepala Dinas dalam urusan kegiatan Pengembangan Perpustakaan
dan Pelayanan Perpustakaan
4. Fungsi : 1.Menyusun dan pelaksanaan kebijakan teknis dan administrasi urusan
2.Melakukan Survei Kebutuhan Informasi Pemustaka
3.Menyusun dan menyebarkan informasi terseleksi dalam bentuk paket
4.Menyajikan data informasi perencanaan kegiatan dibidang
5.Sosialisasi dan Pengembangan Pembudayaan Kegemaran Membaca
6.Meningkatnya Pengembangan literasi berbasis inklusi sosial
7.Mengikuti Seminar/ Workshop dan Sejenisnya Sebagai Peserta
8.Terlaksananya Gerakan etam mengaji (GEMA)' di perangkat daerah ~
Sasaran Indikator Penjelasan
No. Aktivitas Kineria (Formulasi Sumber Data
! Perhitungan)
Menyusun dan pelaksanaan
kebijakan teknis dan administrasi Terlaksananya :
Dokumen tentang laporan hasil
urusan pengelolaan dan tenaga penyusunan dan o .. .
1 - penyusunan kebijakan | Kebijakan teknis
Perpustakaan, pengembangan pelaksanaan kebijakan teknis peroustakaan erousakaan
dan layanan Perpustakaan serta teknis Perpustakaan perp perp
pembudayaan gemar membaca
Jumlah dokumen Laporan
Terlaksanannya survei Tingkat Kegiatan
9 Melakukan Survei Kebutuhan pengamatan lapangan | kegemaran membaca |Penilaian Tingkat
Informasi Pemustaka untuk Kebutuhan dan Indek Kegemaran
informasi Pemustaka |Pembangunan Literasi|{ Membaca dan
Masyarakat IPLM
Menyusun dan menyebarkan Terlaksananya Jumiah pokumen Lapg@n
; : . N Kegiatan Pengikatan
informasi terseleksi dalam bentuk | kegiatan penyebaran >
3 - : . . Pembudayaan Kunjungan
paket informasi secara tercetak/ | informasi secara cetak
elektronik dan elekironik Kegemaran Pemustakan ke
Membacal/literasi Perpustakaan
Terlaksananya X Laporan
Menyajikan data informasi penyajian data Jumlah‘ Data Kegiatan Kegiatan
. o . yang dilakukan dalam .
4 {perencanaan kegiatan dibidang perencanaan kegiatan Pembinaan Peningkatan
Pembinaan Perpustakaan penyelenggaraan Layanan
perpustakaan
perpustakaan Perpustakaan
Terlaksananya Jumlah kegiatan I}Ezpi(;rtaaz
Sosialisasi dan Pengembangan kegiatan Sosialisasi Sosialisasi Budaya kegiatan
5 |Pembudayaan Kegemaran dan Pengembangan | Baca dan Literasi Bagi S gl lisasi
Membaca Pembudayaan Kepala Sekolah dan Bug: aalsB:l
Kegemaran Membaca Masyarakat y ca

dan Literasi




=l

Meningkstnya Pengembangan
literasi barbasis Inkluesi sosial

Terlaksananya
kegiatan
Fengembargan literasi
rarbasis inklusi sosizl

Jumiah Kegialan
Pengembangan
Tranfarmasi
Perpustakaan Borbasiz
Inkiusi

Lanoran
Kacilatarn
Transpaormasi
Farpustakaan
barbasiz Inwlusi
Sosisl

Mengikull Seminar’ Warkshop
dan Sejenisnya Sebagai Pesensa

erlaksanarya jumiah
Mengixuti Seminar!
Wiarkshop dan
Sejenisnya

Jumlah Keqgiatan
Mengikouti
semmnarWorkshop dan
Sejanistya

Jumlah sertifikat
saminarfiarkzn
op dar
Sejenisnya

IMalaksarakan Gerakan atam
mengaji (GEMA)Y di Perangkal
[merah

Terlaksananya gerakan
etam mengaji (GEMAY

Jumlah Pelaksanaan
gerakan etam mengsji
(GEMAY

Jumlah Kegiatan
mean]aji

Fembifia. I'Wa
MNIP, 18741205 200112 2 004

Kutai Kartanegara, 21 Januarl 2025

Pustakawan ahll Muda

HARTONO. .M.5i
S Pembina Wea

NIE{ 1470924188803 1 005




00 T EDPEST 30T0TLET dIN
B8] RUIGWS
Hs.dwqqﬂ__jm._nn.__ TH

L

BRI U URMEHELSNY

707 WRnuer TF ‘eSauepiesy Ry

BT Er g -

ey Ersrcitg FupoiLo e BlLELE ] UERRLIBERIRN

Buucqiungy aesadey | Hupcyxpyin Buws urRuRssndaS yepwnr Jcpuciapnepedin Bued ueeyepsidisgd _._w_____.__.“ £
L) UERBLL 51 BIE38E 380 UBL{ELI (&[0
unseupas deaduy URRRIIPREY Uesode| sEysrg yejwn | ueesersrilog 8@ 0ued UAE LEayaandle, =Ieg Yrjwny LERYEIEIACIR SRS UIR| URSELIpS Soin) LEseUsYERpN 9
uresesndas - - EIECECT
ko uRTyEAndiay uenc yewrr __._..u.mn Cues ooy, ¢ J8U|LES YIRS YRNT [BCEeE BAUBLIAIAR LIER DouSyam) | s __._._._:_m__._uz g
aEln | UEEIREYAE
IRInpRS IRSRNRS URRYRISNoIE efeua | urELICLE Y
uemssnlsa g ueeyeETdieg i |SEnjEAS UEEYEIEAERLE. uBENESE ey djuna ] abEUE) i
abELa] F80 URsdE e e UEEAETErKLsy BRD Ry | USSR L BIABBUR URR LBRABISRAIRG SIRD MBI | op | muyRisng 1pasy mifuy ummueg Lsuseeyezsnday
B ) s duEusEyuepEsile
sy EL LeSnquiy ‘ueeyEsiliad cheua ) weeepag
nyNg IER @RS URInoE] myea ) B ERE1EN ] VBB UBLnT ueEr=iendad ueR] |F4aRE Yr|Wry LEEYRISNEIE{ LEURE] Feas LTSRN | |
Lo EE T ELTL Tl : , " I A URyEntLS
._.w_._.__u.._n.-u.n_n._ iy Bk i 81,] ARY SRR LT il Wi Gusy CUBS LIRMBYBLEN, BRI R YR|Wry BANEE BN [E[1] URY| W <
urryesndias eheua ) EIEEH UEIGARS LBp Ly e g ee Leanesndied 1
UL UBIIET ueBrgus grybongy Suek aUBRE LEAAT Ara ) ueBuigwen juexiBusey Bued epedhg Y8 gl BNRUEL SLNAL URRIAGIEIY LRYEURTREW
(T LLIHA AL . 1 i
! - ; YWIHAN M BRI Y HIORI SR LIALEHY R THTYFR b
VIVFOAIHRIS | 15V TRHOTE VSV TIFNTA THASEA DALY
wrgus ks SrmammmarnR e ed SRURSRE L
i ] W laELE BRI 200 A Tenrhd men eyl o iduadi | LSy L], REHRnTER D
wpers i (Ele2es CANFTRRE AP ACIEO, ¢ ITIIRRE rogiiacyy, L
R TR E TR A e o
wilecsn s Erdia eEri ] TOO Leg I EAE e e s il | e T I DR eI TRETT
wsfiny T mEg T e nda Y cugsy i o PRI IR ‘SR | TR E il FRmE | iempmae
TCEARIIEKLS URETR] S R 4
isewsprers ] pppp vepre il T
I S L BRI R LR R TR RS TR AL TR imea sk e O] wRung g
o wlien | uel W] Sk OEEIRTE] TESTN Ay FURR g mmd oy Tesjlants, srduy, x
BRI 1Ly e RN Ll Lo L |

TAIAIL S VA TR B Y 0]




eleBauepey| iejny] usjedngey gy disly jodaq Ip ueuehe] ejeq ueeipsiusiy

ues|j undneuw sinyua)

eleo9s yleq ueuidwid ysjo ueyyejuuadip Bueh ule| ueseuipay sebny uexeuesyeei
yetee( ISEAOU| Ue)ad welep isedisipediag

[eybip 1doy neje uep ejepejaw ynjuaq

wejep NMIF NMIS ¥niun siess disie [sewloul uep ejep uelleAusd uep Aljus uexnyels|y
dninua] jeysieg Buek disly ueeunfbuad uiz| uedejousd uep Jeyeq ueyeipaiusy
uedisiesy Ises|jeisos/ueylje|ad/doysyIomsiude)
uebuiquiqg/ueeuiquad/uebuidwepusd/ueyninfusd uexeuesyegiy

disiy suUejuaAU| ueunsnAuad

(svq) shels disiy Jeyeq ueunsniuad

sne)g disly sesyy uep Isenlasald ‘ueyejobuad ‘Isisinyy
spejs Ipelusw ueyyelasip uede Bued ypjeul disiy ueie|iusd
siweulq disiy uensnAusd uep ueeleyiswad

6 8 6 © @

diSHV NYVNNOON3d

NVNIrI¥3d NVd NYV10T139ONad ONVAIE Id NV.LVIOIN NVMVNVSHVYIIN
VYAnNiN INHY SRIVdISYY

1002 211002 L2eov.i6l

ISIN “d’S ‘IAIFA VHIS YHVYS HYAGNINHYIN

NYVMV.1SNdddd NVa NYdISHVYAM SYNIA

NAIAIGN] VLYENIM HOLVMIANI

al

ISONNH

sSvonlt

Nvivavr

dIN

VINVN

HYY3VA LYMONYVYEd




c

leybip [e)bip 1doy

disi 1doy neje uep elepelaw ynjusag weep| neje uep elepejswl ynjuag weiep NMIr g
0l Isiv NMIF NMIS dnjun siejs disle i[sewdopul|  NMIS Ynun sijels disie |sewoju) uep
uep ejep ueifeAuad uep Anus yejwnpe|  ejep uelfeAusad uep Anus uenye@p

dnynue )

Z diss ejisiog BueA disiy ueeunbbuad elisiog BueA dis) :mm%::mmmw._.

< = uz| uedejeuad uep Jeyeq uiz :MQM. mcm uep Je M ueel m>:mn_ ‘
ueeipeAus |iseH disiy Jeyeq yejwnr| W jelied Uep Jeyeq uselpailiad
uedisiesy| uedisieay

— Isesijeisos/ueynejad /doysxionm/siuya}| isesielsos/ueynelad; doysiiom/siusa) o
4 L uebuiquiq jueeulqwad/uebuiduiepusad| uebuigquiig /ueeulquiad;uebuidwepusd
Jueyniniuad ueiode] yejuine JueyninAuad uedeuesyedin

I Jeyeq disay suejuAu| Yejwnpe disiy suejusAu| ueunsnAusd| ¢

z Jeyeq snels disly seyeq yejwne| (Svq) sneis disly Jeyed ueunsnAusd| v

siels disiy sesyy

: h sijels disly sasyy

00052 disly uep IseAlssald ‘ueyejobueyd ‘isisinyy - S €
uesnye(p Buek sneig disiy yejunp uep IseAlesald ‘ueyejoBuad ‘IsIsinyy
, ueyyelssip sijels Ipefusw ueyyelssip

¢ Ueleeq jexbivelod ueye bueA Jipjeul disle yejwnp ueye BueA Jipjeu| disly ueiejiuad ¢
SEMIBC ueinsnAuad uep ueeseylpwad sjweulQ]

000} Heq uemejp Bued seuiq yeyseN yejwnp|  disiy ueinsniuad uep ueeleyljswad ‘

(NVONNLIHMAd
V.iva y¥3ginns ISVININ¥O4L) VMYaNIM JOLVMIANI NVYLYIOIN/INVHSOUd NVIVSYS ON
NVSV13rN3d




LO0 2 TEIO0Z L2E0FL6E dIN
(Al BUIGWSH

IS dE IAI3A YIS VHVS HVanhHYW

rall i
T A
J 4

'BPNY VY sledis)y
SZ0E Wenuer |z 'eiefiauapey leiny

elebsUBELEY elebauEpEy

L ueUefeT] usunyog By Uajedngey ax7 disiy ey usjedngey Oy disiy| 2L
1cdag] Ip veuede Bjeq efueipasia] | jeda] Ip usuRAET BB UEXEIpRAUSLKY

4 A¥Was) lebuepy Wwel3 uexeisg, yeseep jexbuesad |p (W35} e
Cly e LUEeUESYE[ad ueJode] yejwnr| leBuayy WED uexelss), eAuBuesyels]
UESE]E uee) undnew sNu3] BIED8s

7 ueigden yajo ueyueqp Bued ue| ueseuipay| yieq veuidund yajo ueyyejusadip Bueh| 0L
sefin| UEEUESYE|Sd uRloden yejwne uig| veseupay sebing ueyeuesyeEw

Buessd 1seaou| yejwun Ee B
' AT HEJBBC) YIRS | MR ISEADL| UBNa Wejep isedisilediag

= —
{NYONNLIHE3d
Yivad 43gins ISV INWEOL) WIHINIA HOLYHIONI NYLYIDIHNVEHOOHd NYHYSYS ON
NYSY13rNad




uesy| undnew sinye} e1eoas yieq ueuidwid ysjo uexyejuuadip Buek ule] ueseuipay sebn} ueyeuesyelely 6

uedisieay uesemebuad ueeuesyejod uejeibay ueyeuesyelRly

uedisiesy| siuyg} uebuiquiig/ueeulquad UEYEUESYBID)] O

yelee( jeyBuelad disiy ejojo)) eje| uedeuesyelol p

yesaep yeybuesad 1p (viNTD) IleBusyy wejg upyesen, eAueuesyepal -0

(d)S) lemebagd elisury ueseseg ueredweAuad ueynjeday) jexbuy uexpninmeiy g

[euoiseu uegemelBunbbuenad uep yes BueA iping jeje ‘elisup sejjigejunye ueleqd lebeges disie ueelpasialey eAupninmial e

dISHVY NYYNNOONId NVNIFRIESd Nvd NYVTIOTIONId ONVAIF I3 NV.LVIOIM NVMVYNVSHV TN
VYanin IMHY SRIVdISYY

100 L 2L000¢ L2S0EL6L

S0S'S ,Ou._m_m:w alpusH

NYVYYVLSNd¥iad NVA NVdISYYaX SYNIA

NAIAIANI YFYENIM HOLYMIANI

U

ISONNL

svont

Nvivavr

dIN

VINVN

HVY3VA LY)ONVHdd




LO0 b 230002 L2508L61 dIM
PHIS] YL BiEUS

ERENW Iy SUBd ISy
SE0E VENUEr | Z ‘eiebausuey [einy

LEELESYE|R

UESELE

UesH undnew synpa) eienas

Buesk usjefia LU0 yaje ueyuaqip Bued uie| ueseuipay| yieg uewdud yxo veyyeuuedp Buek|
5= gefin) useussyeed UelodeT yewnp UIE| ueseuipsy sebn] ueyEUESYejaly
uedisieay uediziesy vesemebuad
ad0 62 HERdE] ussemebuag veiede yejwing|  ueeuesyeied usleifiay UeyBURSYRISN g
UedisiEay Siuyal ued|sieay Lys]
BUIqP Bueh Qdo yejwnr ERicLE ueBuquigueeuq e, uelode] yewne|  uefugquig/UEBUIRWES UeyBUBSYelay |
SN o YEISE(] UBJIBE(] Exmnﬁm.n_ 1|
i yeybueisd disiy Blojay eje] EiN drsiy B|Oj2) BlB| UBYEUESYEBIY
__ =
By iy B NI eBuspy Wels ueyelan, yeszep jeybuesad ip fy39) ¢
WEBUBSHE| 2 ueIodeT] yewnr| ieGusy WwWej3 ueyemn, BEAUBLESYEIS |
lerefiay
[y iesefag ellaury usleses IS !
dA5 uasia4 UeiBdmAin. Ueyrmeday EyBULL eliauy veleses veedweluay| 2
uBymeday XU ueyprinma
[Euoiseu uegemelBunBEu mtm_“._.
dl Aep uelode SEYIE dizie ueeipasiaEy JEybu UBE Yes Duek (140 jEje
e i 1 Hizg B R RHIREML ‘eliauy selqeunye ueye] rebegas '
dizie uee|paeialay m__m_..n_z_qm....._m 1
INYONMLIHYAG
ViVd 438WNS ISYINWEO4) YrEaNM HOLvMIaNI NYLYIDIHWYHD0OHd NYHYEYS ON

NYEY 1drN3d




INM| Isejuesiad (D)) Yexesehsepy uesendsy] syepul | (M) 1edeledsey uesenday sxepu| 1eelefsepy uesenday eAujeybuiuspy

Allgnd Isejnsuoy| wnio4 Algnd Isejinsuo}

nfue yepulL uesoder] ‘ueeuesye|ad asejuasiod uelode[ad ‘ueeuesye|ad @sejussiad

NgNd ISe}nsuoy| wnio-
M IIseH [ d

jisey infue epui] uep uelodejed wnJo4 jisey nfue yepui | uep ueeuesyejad wejep jeyerelsepy
uejeqieley eAuyeyBujusy

ueb o
ejeq Joquing ( ::nﬂ_hw_n__@—_.wom._"_::: 4) elioury Joje)ipuj

SEJIAIP]Y ueleses

‘N

euesyejed uejeqel ellaup] depeyls) uelejiued ueyuaqus

‘uelemefadey uep ueeuesye[ele}dy ‘wnwn uesnin uelode] unsnAuaw

‘disie e|ojey eje) ueyeuesye[ow euas NSYYHT UEP NdYHT sele ueynjeday 12)Bul} ueypninmaw ‘yesseq
jeiopjedsu] nejejuep uebBuenay esyUSWS uepeq ueesyuswad |isey uelode] nfue] Mepul} uediess|eAusl
uep wple) Bued yesseq jeybuelsd efieup sejliqejunye uep Isueledsuel) ueleybuiuad uexeuesyeW
uejelbay gns Isenjenrsbuaw uep Bupojiuowisl ‘Ueyeues)eldW ‘ueeuedoudIOW

‘yeiseq Yejuuawad

ysjo uexdejalp yee} Bueh eAuure] eliaupj uelodej uep ‘(elisury] ueinynbuad uep NpIAIpY| elisuny Joyexipu| ‘eliauny
uelfueliad) euesye|od efisuny uswmjoq ‘eflisy uegeg sisieuy ‘uejeder sisijeuy unsnAusw uep undwiybusw
{(muequad

Qldd 1sBun} ueeuesyejed epas ‘isdnioy isdesiad sjepul laans ‘IsesiueBflo [eussiul OAINS ‘Jedelselsew
uesenday] syopul loAins ‘wajsAs Buimolg apsiym ‘1edeledsely uenpebuad ueuelen ‘iIsediiield ‘ueebequio|oy
uejenbuad uep ueejeued ‘ueBuepun-Buepunied ueejeusd  ‘sejfsjul euoz ‘yeioep 1exbuelad 1seaoul
ueBuequabuad ‘yessep Jexbuelad ueyeqnied uswaleuew wii Hijgnd IselLIol Uee)NqgIa}ey ‘UeueAejad Jepuels
‘Inpasoid [euoisesedQ Jepuejg Ise|idwioy ‘JuswiulienoD) I ueeuesyeled) Isenjolig ISBULIOSY ueyeuesyeidul
‘uelemebadoy

UEp UEBUBSHE|BJE]SY ‘WNWN Uesnn [seljsiujwpe uep siuja} uedeligey uedeuesyejpw uep unsnAusw
‘ueiemeBaday] uep ueeuesye[ele}ay ‘Wnwn uesnin eyep ueundwiybuad uep ueindwnbuad uexeuesyejaw

o

0 ©

€

K4
I

uelemebadoy uep ueeuesyejeleley ‘wnwin

uesnun isenjersBuawu uep BulolUOWSW ‘UeyeuesyejaW ‘UeyeueouaIaU EUSS ejep ueyndwnbusw uep undunybusiy
NYIVMYDIdIX NVA NYYNYSHYIVLVY.LIM NNAIN NYIOVE 8NS VIVdIM

NYWAVLSNdYdd NVA NVdISHYaX SYNId

NAIAIAONI VYINIM JO.LVMIANI

4l

' yeloe( Je

Isbung

sebn |
uejeqer
MBuelad




luefejow uep yisiaq ‘[egejunye

gy uesoder] usjednqge)] gy syepu| uajedngedy| gy s)opu| ‘ijeaoul ‘ualisye ‘Ipjeye buek | zi
isenjoliq uswafeuew ueebulusy
usyedngyy yejuawa Isuejsuj

diIYS uelode] yesoe( jexbuelad dMVS BIN yesoeq yxbueiad VS lEIN el1aury] SENIGEIUNYY UBIEXBUILS) L
yejuuawa Isuejsuj

dMys ueiode’] usjedngey dIMVS lelN usjedngey] diMvS EiiN eliauny] seyjqeiunyy uesieybuuapy | O
yeloeq

add ueroder add1elN add 1eiN ueyejuuswa ueelebbuspiuad | 6
eliouny eAuieybujusyy

VNG uesoder AVINTD) lfeBuayy werz uexesen, | (vWIO) feBusiy welg uexesso, esBuesed b (vas) abuon | @
ueeuesyejod uelode] yejunp ueeuesyejed ueiode yejwnp wers :mv_mbm@__ e >:mcm.mv_m_‘_m._.
eisauopuj eisauopu| eje njes eisauopu| ejeq hyeg eped eissuopu| ejeq njesg

ejeqg njeg ueiode- eped ejeq ueindulio)ey asejuesiod | eleq uenduLieley| asejussiad ueelebbuajoluad eAujeybuluspy L
Jode u uelod Jode Jode Joder]

B1UpdS UBIOAYT | \114s uenpeBusd Infue depull | NidS uenpeBusd jnfueT yepull N¥dS uenpebusg infue sepury | 9

iseaouj JiseH yelse( 1ejbueisd Iseaouj yejwunp yesoe( 1edbuelad iseaou] yejunpe YeJSE( ISEAOU] UE3SJ WEJEP YEIeq S
: Hl : : jeybuelad Isedisiued eAuyeybuiuspy
- IejiNyeaep jeybuetad yeieep didS) yeunswad useu|

didS EIN eped d|dS sejniel BN jexbuelad eped d|dS sejuniely [N uejjepuabuad wajsiS sejunep v
(Mdg) uebuensy esyliswad

eAuwin(egas unye] gdd1 ipne seje | eAuwniages unyel ady Ipne seje uepeg Ueesyuowoey jsel ueiode | ¢

Mdg uenway]_ [iseH

Mdg uenwsa ] fiseH jnfue YepurL

Mdg uenwsa] |iseH infue sepull

nlue Yepul} ueylesajaAuspyy




NSY elioup 3

ueiemeBaday
eliaury ueiode] uep ejeq yejuune

ueremebaday] elisup
uelode] uep ejeq yewnp

‘(el1aury] ueinynbusad uep NpIApu|
eliauny Jojexipu| ‘eliaury uetfueliad)
euesye|ad elisuny uswnyog

‘el19y] uegeg sisijeuy ‘uejegep
sisljeuy unsnfusw uep undwiybuaw

Ll

2y uelode]

ISenjollg Iseuliooy
ueeuesyejed uelode yejunp

ISesyjoug Isewlojoy
ueeuesye|ed uelode] yejungp

(muequiad didd
isbuny ueeuesyejed euas ‘isdnioy
isdasiad syopul 1IoAIns ‘sesiuebio

[eulaul IBAINS ‘jeyeledsew uesenday
syapul leains ‘wa)sAg Buimolg
alISIUM ‘1exesehsel uenpebuad
ueuele ‘iseyqiyielb ‘ueebequisiay
uejenbuad uep ueejeuad
‘uebuepun-buepunied ueejeusad

‘sejibajul euoz ‘yesoep jexbuesad .

ysenou; uebuequiabuad ‘yelsep
1eybuesad ueyegniad uswsleuew
win “gnd 1sewsojul ueednqiaiey
‘ueueiejod Jepuels ‘Inpasold
jeuoisesadQ Jepuels Isejidwoy
‘JUSWILIBA0L) T ueeuesyejad)
Isenjolig ISeuLIojey ueeuesyejaw

9l

seuiq ejeday|
uesninday jeing

siuysjeL
ueyeligey] uep uelny yejwnpe

siuyyeL
ueeligay] uep ueinyy yejunp

‘ueremeBbadey

uep ueeuese[eje}ay ‘wnwn uesnin
ISeJ}siulpe uep siuys} uexeligey
ue)euesejaw uep unsniusw

Gl

ueloden]

uelemebaday ueeuesyeje)e}oy
uep ueeyesnejejey uelode] yejwunp

uelemebaday|
ueeues)eeje}ay uep
ueeyesneleld)| uelode] yejuinpe

‘uejemebadsy] uep ueeuesye|ejeloy
‘wnwn uesnin eyep ueundwiybuad
uep uejndwnbuad uexeuesyejow

142

M| uereded

yesoeqg
1ejbuBIad M| ueiede) ssejuasiad

yeiaeq 1eybueisad
M| ueleden ssejussiod

yelae( 1eybueiad 1ounyj eliauny
Joeyipu] ueiedeq efujedbuiusiy

€l




P00 2 210002 S0B0ELEL dIN
BHESN ML EfEUad
J'g YElUeUs] imelqey “1H

b,

upiemeboday UEp UBBUESYEEIE]EY
wnwn velbieg gng ejeday
G20z venuer |z ‘Buosebbua|

Yddd

ueiemedaday
UEp BUBSYE e} LUNWN
uejelfisy qng uesode yepwung

ueiemebaday
LUED BUBSYE|E)E] LUNLfy
uelelBsy qng ueiodet Ye |

uejeibay

gns isenjesafuaw uep BuLoUOWELW

'UEYEUESYE[SIL ‘UBNELEDUBIBLL

el

‘Yelsed
YELLEaWEd Lajo uexndelsip yela)
Buef efuuie] eboupy UeiDde] LER




jelesspas neje
seje Jex3un uejnfuel yejodes 1eysun

jefesspas neje seje
1e)8un uenfue| yejoxas
je33un Jefejod |Seq

eleSauene))
e3ny Yesaeq ueeseisndiag ynpuj nyng ueueAe| yejung Jefejed 1Seq Jaydseasal aad JoSa)ey | Jsyosessas aud oSaley| 9
exessnwiad yodwo|ay epeday jasis exesnwad yodwoey
1Se}[nNsu0y| ueueAe| eAueuesyepa) epeday 393U fseynsuoy
ueueAe] uexaqIBIA
ejedaueiie) ueueke) yejung ueejelsndiad ueeyeisndiad isejusyo p
1e3ny yetaeq ueeneisndiad jynpuj njng Isejuatio ueueAe| eAueuesyepal UeueAe| ueyuRqUIs
Sujjeisng Japunyas
ueelepuay uep minged / 1syajoy ueselel Leq HexseU Yepng Ispunjes imesay| eAuunsnsial anjesa)| unsnAuspy 14
ueeyeisndiad ueyeq ueesessnd.ad
Buypisng sye|dwoy Isexyiisepy yejwny yelqns uep syajdwoy Ea:v_mwm ueyeq yalgns €
ueelepusy uep ming yes / isye|oy uesefef Lieq S : U uep sys[dwoy Jduyssp
uegojejeduad eAueuesyepis) ueSojereBuad uesnyejay
Suipisng ueeyeisndiad ueeyesndiad
) 1533103 [sewriogul uep sty 1SIpuoy yejung 1)j2]0Y IsewIojul uep sy Isipuo: 1S%3]03 1sewiolul
UBEIEPUR) UBP I el / 1543]0Y ueielef eq I PR . v_ch_mv“_cmo_ mmwoa mw“_mcwe_w:h uep sy _m_“_h_e_ _m__cw_s_ ¢
ejeBaueyie) : ueeyeisndiad 1520y
eany yeuaeq ueeyeisndiad dynpuj nyng ueeessndiad 9103 yejung ueueihuad sasoid eAueuesyepial ueduejAuad uexnyelsiy T
V.iva ¥3gnns { NVONNLIH ISVININYOL ) NYSVI3rNad YIHINDE HOLVIIANI NV.LVIDIN / NYYVSYS [ON
13e38un Isewuogui sesay| we.Soid uexnePN 6
JluoJpa(e neje/uep ye3Rd ejpsw Injejaw seusiqnd ueynyeRN - 8
1S3919s19] 1sewiogu) 19vjed unsnAusy £
Jelesspas neje
seje 1ex8ul ueanfue| yejoxas JexSury Jefejad (Seq Jydieasal aid Hoajey exelsnwed yodwolsy epeday 1asi |SE)NSUCY UBLERAR| LURXLIBGLUSIA 9
ueeyeisndiad [sejusuio ueuede) ueyLUBQWIBIA - §
Jopunyas smesayl| unsnfusy
ueexessnd.iad ueyeqopigns uep sysjdwoy mduyjsap uedojereSuad ueynyepN €
ueeyeysndsad 5%9[03 |SEWIOU} URP YISI ISIPUOY (BB} €
ueeyeisnd.iad |syo|oy ueBuelhuad uexmyeRN T ISONNd ¥
NVHVE NYINVLST13d NVA NVNVAVT ‘NYHYI09NId DNVAIE Y1VdId NLNVAWIIN SvEnL ‘e
VINVLYHd ITHY NYMWIVLISNd £ NvV.Lvavl ‘¢
VHYDINVLYW IVLINY NILVANEWI NYVIV.LISNdYId NVA NVASHYDI SYNIQ:  HV¥ava IDIONVYId “T

NAINIANT YIHIND HOLVIAN]




¥00 T €E0€66T YTCOVLET “dIN

NN 1YY uemenessng
6z0Z Lenuer Tz ‘eieSauepey leny

«(YIN3D) IleBusy

Yetaep jexduesad 1p ,(vINID)

yesaep 1ej3uesad

3 e13 ueyesan weltdos f
(VIN3D) IfeBuspy wie3 ueyessn w d wel3 ueyessn, ueeuesyedd uesode yejuns | jfeSusiy weig ueyessn, eAusuesyeal _cc_uumd_mm%v%%%_v_ﬁw“ n
ueeyeisndisd
HIsty djenauoy uenejuewsd yejunf uenejuewsd eAueuesyella), ueetesdusjpAuad| OT
uengjuewad ueyneRp
exdu 3ex8u)) [seusolu] jselay
SNBIQ WSS [RIS05 BIPAIA UEP SH[SYUI “Uexn)- weiBoud yejwng Isewrojuy _mEmu___ H._“hmha eAueuesyejaay i E_m._moa cﬂxhv_m_mw,“ 6
1uoI8|2 neje/uep 3eyed HIOIASIS NEFE/UED
SNgJel( 1UISad |BISOS RIPSIA| UBp a31{SIjul ‘aendj-f seysiiqnd yaxed yejwnr eipow w_: o ou_.”__ m_mu_m_a “ p mu >”.__mc8 o %e39d ejpaw njeppw| g
’ niel 19 AEHRL seysijgnd uexnyepn
uyeisnd 159]95493 [seusiojut
: ayed yejun
ueelepuay uep nynges / 1sya|oy uesefel lieq I24ed deiing IS¥0I26.133 1Seutioju 39xyed eduunsnsioy 19yed unsnAuap L
v.lva YH3gnns { NYONNLIH ISVINYEO04 ) NVSY13INTd VIHIND YOLWVIIANI NVLYI9I / NVHVSYS | ON




/ . werod 1senfeas uedisreas] [SBULIOMT Wo)SIS| |
NBLIC/ NAIS ®ved elaermne uep Surroyruow werode| yemne Isenyeas uep Surioyruour ueiode] 9
uedrsresy]
nedng uemyeisd uswnyoq nedng vemjeiad yerunge Teunsniiusd se QMMMEMuvm / mez BLIOILIY UEp Inpasoij‘repuelg| 'g
seq RO Herne ‘euxroN weunsniAuad eAueuesieIa],
dOs ueSueouer uep 1sdosuoy] . dOSs uegueouer uep| |
uesusoue! / jsdosuoy] usmmoq dOS eSuBoURI Yertm ueunsniuad [sey vowmyop yermunpe| 1sdesuoy ueunsniuad vAuRUESH BRI, v
uedisIeay ado yeramp uedisreay 1sejqise; uelode] yemmne uedisreay [seyIse] UveyLIoquapy| .
1seyqse] isey uwerode] . Rl : €
weynniusg NIIC/ NSIIS IsesTersog
wreyerSoy ueeueseed ueiode] | wep egelis disty 1SeSIeISOg uedisreay ueynmiuad werode] yemn, uedisreay ueynniuad UeHLI2qUAN| -
Noyumg IANVIIRIS UeseqIoquusd wedisTeay
: Noyung wep NIC/ NS snuje) uedurquiq terodej yermne . :
uejergay ueeuesyeed uvrode] SoIIIE ‘TEInSNAUS] OIS STUX9) UeSuIquIl| UeNIIoquIap
(NVONNLIHIA
VIvVd 33gmnns ISVININOG) NVSYTICNAd VOTANT JO.LVIAIANI NVIVIDTI NVIVSVS

ueyeqep 030 sedn], uedusp uerentaq Sues ure] sedn) BAUBURSYBLISY, ' 1
ISBSI[EISOg ELIOS UBYNE[od UBP UBHIPIPUS] [MPON

‘stua], weSurquurg ‘weynnius Lerew weyeq vederdusd uep veunsniuad eAueuesyeHsL, ‘0T
uedisreay] Sueplq 1p ymePw / refeduouw eAueuesyelIs], ‘6
yeroep jeyqduerad 1p (VINHD) 1feBuspy wreld ueyeIon, BAUBUBSYELIS], 'Q
uedisreay jpne uesemeSuad exSuel urerep uedisIiesy Jpne ueeuesye[ed uejerdoy uenyePN L
wredrsIeas] ISBULIOUT WISISIS ISEN[EAd Uep SULIOIUOl g
uedisTesy] BLISILY Uep Inpasold‘repuelg ‘eurioN urunsniuad efueuesyelio], ‘g
dOs uweSueoues uep 1sdesuoy veunsniuod eAueuesyela],
uedisIeasy] ISeNISe] UeNLIDqUIS ‘¢
uedisreoy weynnAusd UBNLISQUISIN ‘g
wedisreay] STUXo} ueduIquriq UBNLISGUWIS T ° 1s3uny
disiy ueeun38usd weulfizod uep ueeoe8us Suepig ereday muequuay : sedn],
VAnnm I'tHyY SRIVAISay - ueleqe
NVWVIVISNINAd NVA NVJISAVAY SYNIA - e1se(Q yexdueIod

NAIAIANI VOIININY JO.LVAIANI

4

o




O S OO0 PGLEILET TN

ETE TN

SEE,
TIEILILL | LR TS Ep cmaadeT

TR LIS TR
Wund srEN) MERNSp US1EHI
Wi e SEEN] veacd e QB0

[FREE
T I[0 WEHLIICIp Hues eATImT] IR pas

UEJBE

RO S Jele g ng] HAENTHoT

vredisIesy 1= EEaS LD
SOMUIEE Mg T n Azed
e ol TERG e

uiegenday nEEEsaduad
L IS LAATR RS FuBh 18

ey eaeddusEATad garoe
IEEMULIIALY e 0 URdIRIEIY
Fuepopip e J releBumu
LT LA JEING LRI

I wErElEn ueoder)

ST
AT AR TIrELY LEMEAS

TERIEENEa] e ey

Le s ey
Jrpny uepkday aadvn tralode]

ERPINEUC [ 'SV
Buaagy g WUnssp Ajug

VIVO ¥HENOS

(NN LIHEEL
ISYVINNHE0d) NSy TN

= § 4 ¥omng suiing usBuop weneyioag| 1]
seing uesocdegad mEp ﬁmmhmmuﬂm_un St trray e L,
“LERIIIa T BAUBLEEAELI],
RRSIRIRGE FIIE UELNER] Uep
prapeur uees] wederdusd|  mEnppUa mpep Cstuen] uedupusg|
weR EINS A LIS EL Y O a2 rd ..nn_.u..._..n._._._”n._.__n.n_n_m TIOIEL IR R _n.._mﬂ._ﬂ._..._._._rn.m ol
uep uewns ol usd rdnnnssyeiial,
. . g mwediereay Euapig| |
o eled v weaodi o r EE { TelE EALEUBEN R £
w0 IR e geazep pEesdEsd o (e e
mERaLy, uens R merodeT wepnngy| feduay ey iiac, BATEIRENE[IL]
inwlimnad npne urseastuaxd
g e ._ﬂ_m.ﬂ.ﬁ UEED uedpaeny pe)] )
pre uspEay mesodey qemmng werTEE e wepedaa) ey R
YIEINTE HO.LVAIIN] HyLVIoTH HVHVEYE N




NSY ueepebusad uswnyoq

NSV ueepebuad yejunp

eiebaN ndis imeedy ueepebuad eAusisijeuela

(dis Jnjesedy ueepebuad sasoud s

NSV
uejeqer ejed uep femebad
ISNqRSIPaY eusuSY/elioy
uegag sisijeuy/uejeqer
sISifeuy uswnjoq

NSV uejeqer
B9 uep lemebad ueynngey
ISNQLISIpaY BuBIUSY ‘elioy ueqag
sisjeuy ‘uejeqep sisieuy yejun

elebap

idis Jnjeredy uejeqel ejod uep unye) (ewr)) G ilemebad
ueynngay 1syekosd neje lemebiad 1Snqusipas euesul
‘efloy URQaq Sis||euB ‘Uejeqe| sisieue eAueuesyepa |

uejeqe/ e3ad uep unye} (ew) 6 lemebiad ueyningay

‘el1oy ueqeq Sisijeue ‘uejeqel sisieue sisieuebuspy

eiebap 1dig Jmesedy

Isyakold neje lemebad isnquysipal eueousl

NSV ueyningoy
ueunsniuad uaswnyo(

NSY Ueyningay ueunsniuad yepunp

elebaN
[idig niesedy ueynngey ueunsniuad eAusisijeuess )

elefa) jidig Jnjeledy
ueyningey ueunsnAuad sasoid sisieuelusjy

vivayagnuns

(NVONNLIHYEC ISYINWYOA)
NYSY1arNad

VAYIND HOLYHIANI

NV.LYIO3aN NVIVSYS 'ON

Ol

‘etebop |1diS Jnesedy isewiojul Wasis ejojsbusiy 4|
‘esebop [1dig imesedy §no sasoud sisieuebuspy -g),
‘eiebaN |1diS Jnjesedy en) ey ueuiwel uep unisuad ueuiwef sesoud sisijeuebusiy -z
‘eleBap jidig Jmetedy uenuayiaquisd sesoud sisijeuebusiy ||
‘esebap |idis Jnesedy ueebireybusd 1sepusiuoyal uBYSNNIBY o),
‘eieBoN |1diS Jnjesedy wydisip sesoud sisijeuebusiy g

(dys) temeBad eliaury ueleses uetejuad uswnyop ueunsnAuad sisijeuebusjy -

‘lemebad eliauy ejojebuspy -

‘eseBop pdis Jnjesedy 1sepnw sasoud sisijeuebusyy
‘eJebap |1dis Jnjesedy uejeqel uep jexbued sesoid sisijeuebusiy

8
L
‘eseboN pdis Jmesedy uesebnuad sesoud sisijeuebusyy 9
g
14
‘esefoN fidis Jnjeredy ueepebuad sasoud sisieuebuspy ¢

‘esefa dis Jnesedy uejeqel ejed
uep unye) (ewr) G 1lemebad ueyningey Isyakold neje lemebad 1SnqLsipas euesuss ‘eliey ueqaq sisieue ‘uejede| sisijeue sisljeuebusiy g

‘ejebap |1dis Jnjeledy ueynngay ueunsnAuad sesoud sisijeuebus)y

b ISONNA

NVIVMVYD3daX NYSNHN Wv1va SYNIA SRIVLIUNIS NLNVEINIWN - SYont

UNLVEVAY VISINVIN VAV ¥38INS STTVYNY -
NYWYIV.LSNdY3d NVA NYdISHVINM SYNIA -

NAIAIONI YIYINIM MO LYMIANI

Nv.lvavr
HYH3IVQd LYMONVYId

ar

vX




0LOF EOfE6EE LOJ0DLG] dit
Al

 EjRUEg

ey eibviep el Sung sEUy

SEiE LEnuel [ Bl |

LEj0ge
ISEUBLU 00 "|SUEsTY

WHED JEEUES EE YELLNT

S
jiREAR WSS LEYR 1B, USELESEE] vesada | giuny

qese eusiad
1P (5130 (Bbuap) Welg urplied, BlleLRsE|la]

4l

S ISELLITHU| LUASIS BB WS ISEILLIGU| LUBJSIS e BiEfiey S rmesdy seui wagss eiugoEa | exbap) odiz rRiecy EeLoul wass emebuapl v
RS 0N USNI0 Mo ONo Yenp eipfiap) o anEiedy gra sas0ud BSUSEEUEE | erfey) iy rgeedy 0o sasod sigieuetuap)| ©1
NEY BN B UBIILET | WSy 8] U UBUILIED LER LAISUG] Rfion (5 Jmesdy B ey BN phy ity mijvey)
UEEUNGEUSE SN0 UEUILE 5500 SIS e deuie] vep onpead weunel sesosd elusEmgudEf ueuel mp ensesd veuel sesod ssgEuebuag)
NS UL IBqLIE e—— - eefian rEbenl |
SHEE0IY LSS N5 WEfHEIBq0IRd 5950 LEIH i amedgdy uenuspsgued sasoud elusisgusE] | e JrEiedy musisgued sesnud sisEueBueyy|
ey ursieybuay NEY eaban | RIEARY M5 i
ERRUEILIDYEY JELE0(] uesfoyBua.f istpaalsyay weune | roesedy veatigybuad SsEpuakioys BAuiRisnuna ) medy LEefREdusd [SERUBLICYE! LRSS
MY LELf wei LN 5ee0)d Sepeuy | 2iebap (s anemsdy uosp sasud siusispusial | sielay (ds meedy wdsp sesoid sisysuebusyy| 4§
. id¥g) Iewzfag elEuy w=Ires (d¥g) 1ewebay Blisuy URESES 4
NEW NS LI oG URE|E ] LB 00 YNy UER[MEC uswnydp eeuisiioad elusisigus | ueE|irad sawnyap ueunsndusd sispEue i
NTY ' 1 ;
nefisg el BT eaebad afiauy AU Enetac elsup elzpiusy| &
eLsaviy e pabuag UaLro; IENEDES FUSULY YE|LAf ! Uaills BAUTORSE] f et \
] eiefap)| ruefiap)
NSy IEsEfnua ] LA g i WRSE R LELAE (s g iedy uesebausd saswd eAuSISIEUER ] jidis; anE ey vesebnusd sgsoid sEEuedusg 4
g SN LS D MS SEJR ] YRR £iRfap) o anEedy EEw sasd esussEueEa || eebay 00 nesdy s sesod SEpUEiusy)
NS : - el 1 eazfiay pdig
UETRET UEp EsBue g ssung| MY VERUEUED VB UBINT | o oy ueregel uep iesiusd sas0ud BAUSISIEUEID ]| nesedy Uekqef uep ssdived sosoid sispuedumg| T
(NVONMLIHYI SYINIRIOS) WTHINDH HOLYHIONI NYLYIDIH NYHYEYS ON

Y1¥d H3gNns

NYSY13arNad




ueeyesndiad [s)8|0y

ueeyejsndiodg

ueeyeisndiad

yisi4 uele)seled uelode Isyel0Y] Misid uBLe)sajed uslode] yejunp Is)a|oy] Nisld usuEelsala UelodeT] yejwnp ueexeIsnd.od 1S)o[o} sl UeLEIsslad UBYYBIaN| 2
av_Sw:Eon_:_”mM._oﬁ\_r_ﬂm: ByBISNWa BYBJShay exeIsnwe
nd x:w;o QM._ {sellloju] ueyningay 1IaaIng uelode ysjwnp usyningsy leaing uesoder] ysjunp ISBUWIOJU| UBeYningay| [DAING UBYBUBSY Sl 9
ueeye)sndiadis)s|o ussyEsndiod uesyelsndiod IS)8|0Y ISHales uBdnye}e
v__u mﬂ. v_h A uesyB)sndiad IS)O|0) IsYe|ag |IseH uslode] yeuwnp gt d IS%90) ISHBIS UBXMIBISN m-
19eles UBloden Is)o]0) Isyejeg |iseH uetode yejwnp
sysjdwoy) sye|duwioy) syo|dwoy
syajdwioy] Iseluiouj ueinsnjguad| ¥
iSeuLIOU] UBInsh|susy uetoden Isewsoju] usinsn|suay uelodeT yejwne IsBulloju} UeInshjeusd uelodeT yejunp
BloY/qey] 1exbup mng
eifey Buuo E“mwv_mhw_“mnﬁn_ siinuad uep sese}f jeibed epeday ueebieybuad BueA Huiojuop jise :Eonmcmv_“v__.m_q_‘u ueeiebfusjeAusy Buyio _:o:mm:v_mmumsml_w " €
uejeibay HOJIUO 3 uenequad ueyeibay Bupoyuop uesode yejwunp HOJIUo jiIseH T usjwnp | o DULIOHUO ueyneleiy
euiqp Bugk yvBIBASEN BHSS Snshuy‘lesep
s uB)ipipua eped Isela)i] uep eseg BUIqIp BusA BoBqWIa Modwoley yejunp BOoRqWS Yodwojey Bulqusi| 2
Bosqued jodwoley  uelode] eAepng jses|[Bisog ueje|bay ueiode yepunp
ueyeuesye|ip Bued [Bisog Ishu| siseqiag ueeyBisndiad ueeyejsndiad ueeyB)sndiay
ueeyeisndied usje|fay uelode Isewojsuel ] uejeibsy} Byeq uetode yejnp ugjeife)| uelodeT / Bleg yewnp uejelboy] ussuBIUBIad BB YeloBusi b
(uebunyiyrod 1IsejnuioS) eliauny SEIAIY .
Ejeg Jequing uesejsfuad Jojeyipu] ueieseg °N
1sellioju| Uep Isejuswnyjo( ‘ueeyejsndisd uebuequabusd ueifeybusd 'z
ISBULIOj| Jequing neje exe)snd ueueq 1S)9|oY ueeunbeAepusd uep uejsesiueblobuad °| : isbung 'y
ueeyejsndied ueuelejod uep ueeyejshdiod uebuequebuad uejeifey uesnin wejep seulq ejedey muequuayy : sebnj
3 L €
YANA INTHY NYMWIVLSNd - uejeqer ‘g
NVYWIVLSNdHId NVA NYdISHVYaM SYNIQ . Yelee(q jebueted ‘|

NAIAIGNI VYN JOLVMIANI




HOO Z Q0PEEL 51 LOZL6) dIN
P THY, BiEUGy

BRI AUy UEMEEsng
SE0z venuer |7 ‘eiefauspey| By

FOO £ ELL00E SOZLFLGL dIM
A "BUgliad

arip Guek
JBULLES § OLEIOM ISHEIRS

Bupr undnew aps uo RIBIAE ¥|BG JLeiFa]tebuayy
[Ervgli Bues doysssomieuias penyibes Yene (WUl uBYEISD, UERURENE[ed UssodB] yepIny

YBdaEp jExbuiiad |p
Avian] i=fusp) wsg ueYRIBE), BAUBLBENENS |




'II

INDIKEATOR KINERJA INDIVIDU

|. FERANGEAT DAERAH : DINAS KEARSIPAN AN PERPUSTAKAAN KAKUTAI
KARTAMEGARA

2 JABATAN
3. TUGAS el
2
%
4
L 4. FUNGSI 1z

P
(3

. PENGELOLAAN ARSIF STATIS

- ARSIP|ARIS AHLI MUDA

FEMGELOLAAN ARSIF DINAMIES

PEMEINAAN KEARSITAN

. PENGOLAHAN DAN PENYAJIAN ARSIP MENJADI INFORMASI

SESUAI NSPR
MENJAGA TERCIPTANY A ARSIP

. MENJAGA KETERSEDIAAN ARSIP ¥YANG AUTENTIK
. MENJACA TERWLLIUDNYA PENGELOLAAN ARSIP YANG

HANDAL

4, MENJAGA KEAMANAN DAN KESELAMATAN ARSIP
5

B, MENJAGA KESELAMATAN ASET NASIONAL

T

MENJAGA KESELAMATAN DAN KELESTARIAN ARSIP

MENYEDIAKAN INFOEMASL

(FUNGSI DAN TUGAS ARSIPARIS BERDASARKAN PASAL 4 PERMENPAN HBE M43 TAITUN

~ o014 TENTANG JABATAN

FUNGSIONAL ARSIPARIS DAN PERATURAN KEPALA ARSIP

NASIONAL REPUBLIK INDOKESIA NOMOR 4 TAHUN 2017 TENTANG PELAKSANAAN TUGAS
JABATAN FUNGSIONAL ARSIPARIS).

SASARAN / URAIAN INDIEATOR ‘ FRIISTAEAN SUMBER

NO| ' KEGIATAN KINERJA [FORPIR DATA :

, _ PERHITUNGAN] -

It elakulkan  penilatan  [fumlah arsip  Jumlah arsip Opd yang Laporan

sip inaktif vang akan  fnakll yvang akan akan dilskokan penilaian crmisnahan =
i snabikean; Hirnusnahlian vang akan  dilakukan arsip opd |
o E pemgzusulan pemusnahan =
2 Melakukan penilaian [Jumlah arsip  Jumiah arsip Opd yvang Laporan '
arsip inaktif yang akan pnakul yang akan tkan dilakuken penilaian penilaian arsip
diserahlkan diseralilian rsip inekUl yang akan Ln:—:l-rrii' npd vg
[ fiserabikon kermn
3 Melakukan ldentifikasi Mengidentifilkasi Rencsns capaian Laporan Atsip
Werifikasi, dan  Jumlah Arsip vang ferselessikannya prang akan I
Nentan Metode akan dilakukan Jdentifikasi, Verifikasi dan gilakukan -
erhudup  arsip  vang proacrvasi. Penentan Metode preservasi
an dipreserviasi, terhadap arsip vanp ahkan
- . i preservasi.

4 Melakukan  Penilaian Pumlabh Pendlsian Jumlah Penilatan [Leporan =
erhaduap  arsip yang ferhadap srsipyeang  terhadap  arsip yang Penilaian [
iperbaili. diperbaild. diperbailki, terhadap arsip |

i vang diperbaild, |




5_ felalkulkan Pelayanan

1 sip Sratis

Keogiatan

AYHETIEN
nformmasi
hezatah

penvajian

umlah
nemberikan avanan  untuk
AYHETAD untuk ETLVE 1L InfoTmASL Erery eyl

nemberilan Laporon -| I
layanan payaiia

Jumlsh bimbingan
imbinpan  [BIMTHEK] leknis (Bimrek)
= umber Daya Manusia &DM Kearsipan
EArsipan ada prranglal

ﬁuera:‘t_'l

& Membernkan

wegialan
ermberikan
eryuiubian
earsipan
embangun
ceadaran dalesn
ponvelenpparaan
kearsipan
dilinghkunpen
prnocipla arsip

untuk

L, & [Terlaksananyd Jumlah Leaporan
: [Cerakan Etamn Pelalcsanaan
Pengaji  (GEMA]"  di [Gerakan Etam
fengan {GEMA}"

L ‘ prranpkal deerah

» PihakJedua,
—, Kepala Bidung Perlindyihgan dan Penyelamatan

e L= ] -

L. i I| I———
: __.._--_-='&——;'_____ =
.
5 Varia ah, SP. .MM
Pembina / IV a

NIP. 19781231 200801 1 065

khazanah kearsipan irformasi .
khazanah
kearsipan i
humlah dalam Laporan '
wemberiltan bimbingan memberilean
eknis  [Bimtck]  SDM pimbingan
earsipan eknis [Bimtek) |,
S0M kearsipan |-
Ljumlah capaian dalam [Laporan '
penvelesaian memberikan villuhan
pernyiluhan krarsipan kearsipan
Ltk mem e
kesadaran dalam
penyclonggaraan
Jccaraipan dilinghungan
jpcncipta arsip
Persen Laporan g
Laporan i
Pelaksanaan |
"Gerakan Eram |
Mengan -
(GERA]"

Kutal Kartanepora, 21 Januari 20025

Pihak Pertamme,

Arsiparis Ahli Muda, el

Siti I'ilne;gg\!ma._l_l_@_E;,!ﬂ

Fenata TH.1; [ d
KIP. 197R0220 200012 2 004
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 PERANGKAT DAERAH DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA
2 JABATAN PUSTAKAWAN AHLI PERTAMA
3 TUGAS Pembantu Pengelola Bidang Pelestarian Koleksi Nasional dan Naskah Kuno
4 FUNGSI 1 Melakukan Pemantauan Penyeleanggaraan Perpustakaan
2.Mengelola Konten Website/Sosial Media Kepustakawanan
3. Menerima layanan konsultasi kepustakawanan
4. Mengikuti seminar, lokakaraya dan sejenisnya
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)
Melakukan Pemantauan Jumlah iaporan Perpustakaan yang akan Jumlah laporan .
1 . Semua Jenis Perpustakaan
Penyelenggaraan Perpustakaan dilakukan pemantauan pemantauan Perpustakaan
2 Megtqe:g la K(in:(en Website/Sosial Jumlah Konten yang akan di publikasi ke Jumlah Konten Konten/kegiatan
edia Repustakawanan website/media sosial kepustakawanan Kepustakawanan perpustakaan
Menerima layanan konsultasi Jumlah Layanan konsultasi kepustakawanan Jumlafl hasil layanan . .
3 . konsultasi kepustakawanan| Naskah hasil konsultasi
kepustakawanan bersifat konsep perorangan .
bersifat konsep perorangan
I Jumlah Sertifikat Kegiatan .
4 erngllfutl_semmar, lokakaraya Jumlah Peningkatan SDM Pustakawan | Pelaksanaan Seminar dan Se.m|r'1ar, Workshop dan
an sejenisnya . sejenisnya
sebagainya
Terlak »Gerakan Et Jumlah Terlaksananya |LaporanTerlaksananya
5 Mzni;asjia?ggm)" :;Ze?'gng:;t] Terlaksananya "Gerakan Etam Mengaji (GEMA)"| “Gerakan Etam Mengaji |"Gerakan Etam Mengaji
daerah di perangkat daerah (GEMA)" di perangkat  |(GEMA)" di perangkat
daerah daerah

4

Penata/ llic

Kutai Kartanegara, 21 januari 2025
Pustakawan Ahli Pertama

H. Abdul Aziez Rahman, S.Pd, |

NIP. 19830814201001 1 021
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

74

1 PERANGKAT DAERAH : DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
2 JABATAN : PENGOLAH DATA
3 TUGAS : Membantu atasan dalam urusan pembinaan perpustakaan
4 FUNGSI : Mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan
Mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur dan
Menganalisis obyek kerja sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
Menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis obyek kerja
Mencatat perkembangan dan permasalahan obyek kerja secara periodik
Mengolah dan menyajikan kegiatan ddalam bentuk yang telah ditetapkan
Melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan
PENJELASAN (FORMULASI
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA PERHITUNGAN) SUMBER DATA
Mempeldjari pedoman dan
etunjuk sesuai dengan
1 f)rosegiur dan keten tﬁan yang | Dokumen Pedoman dan petunjuk Doku.men tentang standar Pedomal:x standar
berlaku untuk mengetahui ang dipelajari nasional perpustakaan nasional
g . yang cipeal endidikan anak usia dini perpustakaan
'macam, metode dan teknik P
dalam mengolah objek kerja
Laporan Kegiatan
Mengumpulkan dan penyusunan data
memeriksa data sesuai dengan . Jumlah laporan dari dan informasi
2 prosedur dan ketentuan yang g:tr:I gigggg?pf:;ﬁ;;ﬂ:;zz pengumpulan data IPLM perpustakaan,
berlaku sebagai bahan berlaku dan TGM Sekolah, tanaga perpustakaan
kegiatan berdasarkan jenis dan Desa/Kelurahan dan pustakawan
objek kerja tingkat daerah
kabupaten /kota
Menganalisis obyek kerja Laporan Kegiatan
sesuai dengan prosedur dan peml?angu nan dan
ketentuan yang berlaku untuk | Jumlah laporan proposal masuk | Jumlah laporan proposal pemeliharaan sarana
3 |menghasilkan kebenaran sesuai dengan prosedur dan yang masuk sesuai perpustakaan di
informasi dan volume kegiatan ketentuan yang berlaku ketentuan yang berlalku tempat—tempa‘.c .
berdasarkan laporan yang umum yang menjadi
masuk kewenangan daerah
kabupaten/kota
Menyusun rekapitulasi
kegiatan berdasarkan jenis Laporan Kegiatan
obyek kerja yang masuk sesuai| Jumlah rekapan pengumpulan Pelatihan yang Transformasi
4 ‘ldengan prosedur dan ddta sesuai dengan prosedur dan’ dilaksanakan di Perpustakaan
ketentuan yang berlaku untuk ketentuan yang berlaku desa/kelurahan Berbasis Inklusi

mengetahui volume dan jenis
yang akan diolah

Sosial (TPBIS)




FENJELASBAN (FORMULAST

o, SABARAN AERTIVITAE IHNDIEATOR HINERIA BETMEBEER DATA
FERHITURGAR]
Menwaal perkembangan ian L Feanisl;
QETTE wexbia BT 'l'JI.":ljll'."]'L ]{E'J.j& Pemnberian Bantusn ':l-;-::;tl:;hq::;;n’_“
gecara poriodik sesuai denpan Jumilah laporan pencalatan weprTae thim prasarana : :
K : perpaatakaan di
progedur dan ketenluan yang | perkembangan dan permazselahan porpustakaan il daerih
herako untak meenpgetahni desa kelurnhan kabupalen Koa
langksah pemecahannye
Laporan Eegintan
PTTIENTELITL
perpuatabiaanpads
Mengelah dan Menyajilan Jumlah laporan saruan pendicdikan
a kegiatan dalsam bentuk yang Jumlah laporan pempnio b dala perpustalenn sekoliah chiasur diselamh
telah ditelspkan sebagal bahan sekolah, desa fkelurahan desi f kelurahan vanpg wilayah
prascs lebih lanjur bclum acsuai SHP Teabupatten ) kata
mEs L Lengan
Btandar Nasional
Perpustalkaan
Melaporkan pelaksanaan dan '
— | hesil h-ﬁ-i,n;m I\u-_-pud'.] atagan  |Wumlah lapeiran Fizxssil pul;:kﬁ.-anaan Jurmnlah lnporan bl htg:]:g?ﬂiﬁ:;:;
[} 3 3 il
FEME&J bahan portangmung keoiatan pelakasnaan dilapangan perpustakaan
jewaban
Terlnksunareyn "Oemakan Blam T Juminh Pelakaansan [
9 |Menigaji [GEMA) di perangiat Jumilnh Pelaksanoan "Gerakan Cerikan Blum Menpaji Laapmran keesgidalam

daszrah

Eram Mongaj: [GERMA)

[GEMA)

mcn@aji

a, IVfia
NIP. 197412046 200112 2 004

Huotai Hartanegaia, 21 Januari 2025

PENGOLAH DATA -

Penala
MIP. 1970090 200701 2011
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PERANGKAT DAERAH
NAMA

NIP

JABATAN

TUGAS

39

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

: DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

: MARLIYANA.S.Sos.

: 19810526 200801 2 016

: PENGELOLA DATA

: MEMBANTU KEPALA BIDANG PENGELOLAAN DAN PERIJINAN

PENGGUNAAN ARSIP

FUNGSI

1 Menyusun Program Kerja, Bahan dan alat perlengkapan obyek
kerja sesuaqi dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar
dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik

2 Memantau, obyek kerja sesuai dengan bidang tugasnya, agar

dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal
3 Mengendalikan Program kerja, sesuai dengan prosedur dan

ketentuan yang berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam

Pelaksanaan

4 Mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait atau instansi lain dalam
rangka pelaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara

terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
5 Mengevaluasi dan menyusun laporan secara berkala, sesuai

dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan
penyusunan program berikutnya
6 Melaksanakan Tugas Kedinasan lain yang diperintahkan oleh
pimpinan baik secara tertulis maupun lisan

7 Melaksanakan Gerakan Etam Mengaji di Perangkat Daerah

No.

SASARAN AKTIVITAS

INDIKATOR KINERJA

PENJELASAN
(FORMULASI
PENGHITUNGAN)

SUMBER DATA

Menyusun Program Kerja,
Bahan dan alat perlengkapan
obyek kerja sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang
berlaku, agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat
berjalan dengan baik

Jumlah Laporan
Menyusun Program Kerja,
Bahan dan alat
perlengkapan obyek kerja
sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang
berlaku

Jumlah Laporan
Program Kerja,

RKA, DPA,
Perjanjian
Kerja,Pedoman sub
sub kegiatan
Pengawasan dan
Penciptaan




v

Memantau, obyek kerja sesuai
dengan bidang tugasnya, agar
dalam pelaksanaan terdapat
kesesuaian dengan rencana
awal

Jumlah laporan
Memantau, obyek kerja
sesuai dengan bidang
tugasnya, agar dalam
pelaksanaan terdapat
kesesuaian dengan
rencana awal

Jumlah laporan
obyek kerja sesuai
dengan bidang
tugasnya

Data, Dokumen,
Laporan Kegiatan
sub sub Kegiatan
Pengawasan dan
Penciptaan.

Mengendalikan Program kerja,
sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar
tidak terjadi penyimpangan
dalam Pelaksanaan

Jumlah laporan Program
kerja, sesuai dengan
prosedur dan ketentuan
yang berlaku

Jumiah laporan
Program kerja,
sesuai dengan
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku

Laporan, Dokumen
Kegiatan berlaku
sub Kegiatan
Pengawasan dan
Penciptaan.

Mengkoordinasikan dengan unit-

Jumlah Laporan dan

Jumlah kelengkapan

SPT, SPPD, Bukii

unit terkait atau instansi lain laporan pengolahan data |kegiatan yang Pembayaran
dalam rangka pelaksanaannya, |kegiatan disajikan

agar program dapat terlaksana

secara terpadu untuk mencapai

hasil yang optimal.

Mengevaluasi dan menyusun  |Laporan pelaksanaan Jumlah sub kegiatan |Laporan

laporan secara berkala, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku sebagai bahan
penyusunan program berikutnya

kegiatan

Melaksanakan tugas kedinasan
lain yang diperintahkan oleh
atasan baik secara tertulis
maupun lisan

Laporan dan dokumen
pelaksanaan tugas
kedinasan lain

Jumlah dokumen
pelaksanaan Tugas

Jumiah laporan /
dokumen

Melaksanakan Gerakan Etam
Mengaji di Perangkat Daerah

Laporan Pelaksanaan
Gerakan Etam Mengaji di
Perangkat Daerah

Jumlah laporan
pelaksanaan
Gerakan Etam
Mengaji

Jumiah lapororan

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

Penatga (lil/c)

Nip. 1981052¢/200801 02 016
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PERANGKAT DAERAH
NAMA

NIP

JABATAN

TUGAS

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

- DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

: Hj.MARIANA.S.Sos.

: 19670806 200012 2 005

. PENGELOLA DATA

- MEMBANTU KEPALA BIDANG PENGELOLAAN DAN PERIJINAN

PENGGUNAAN ARSIP

FUNGSI

1 Menyusun Program Kerja, Bahan dan alat perlengkapan obyek
kerja sesuagi dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar
dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik

2 Memantau, obyek kerja sesuai dengan bidang tugasnya, agar
dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal

3 Mengendalikan Program kerja, sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam

Pelaksanaan

4 Mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait atau instansi lain dalam
rangka pelaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara

terpadu untuk mencapai hasil yang optimal..
5 Mengevaluasi dan menyusun laporan secara berkala, sesuai

dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan
penyusunan program berikutnya
6 Melaksanakan Tugas Kedinasan lain yang diperintahkan oleh
pimpinan baik secara tertulis maupun lisan

No.

SASARAN AKTIVITAS

INDIKATOR KINERJA

PENJELASAN
(FORMULASI
PENGHITUNGAN)

SUMBER DATA

Menyusun Program Kerja,
Bahan dan alat perlengkapan
obyek kerja sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang
berlaku, agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat
berjalan dengan baik

Jumlah Laporan

Menyusun Program Kerja,

Bahan dan alat

perlengkapan obyek kerja

sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang
berlaku

Jumiah Laporan
Program Kerja,

RKA, DPA,
Perjanjian
Kerja,Pedoman sub
sub kegiatan
Penciptaan

2 ot




P

Memantau, obyek kerja sesuai
dengan bidang tugasnya, agar
dalam pelaksanaan terdapat
kesesuaian dengan rencana
awal

Jumilah laporan
Memantau, obyek kerja
sesuai dengan bidang
tugasnya, agar dalam
pelaksanaan terdapat
kesesuaian dengan
rencana awal

Jumlah laporan
obyek kerja sesuai
dengan bidang
tugasnya

Data, Dokumen,
Laporan Kegiatan
sub sub Kegiatan
Penciptaan

Mengendalikan Program kerja,
sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar
tidak terjadi penyimpangan
dalam Pelaksanaan

Jumlah laporan Program
kerja, sesuai dengan
prosedur dan ketentuan
yang beriaku

Jumlah laporan
Program kerja,
sesuai dengan
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku

Laporan, Dokumen
Kegiatan berlaku
sub Kegiatan
Penciptaan

Mengkoordinasikan dengan unit-

Jumlah Laporan dan

Jumlah kelengkapan

SPT, SPPD, Bukii

unit terkait atau instansi lain laporan pengolahan data |kegiatan yang Pembayaran
dalam rangka pelaksanaannya, |kegiatan disajikan

agar program dapat terlaksana

secara terpadu untuk mencapai

hasil yang optimal.

Mengevaluasi dan menyusun Laporan pelaksanaan Jumlah sub kegiatan |Laporan

laporan secara berkala, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku sebagai bahan

penyusunan program berikutnya

kegiatan

Melaksanakan tugas kedinasan
lain yang diperintahkan oleh
atasan baik secara tertulis
maupun lisan

Laporan dan dokumen
pelaksanaan tugas
kedinasan lain

Jumlah dokumen
pelaksanaan Tugas

Jumiah laporan /
dokumen

Melaksanakan Gerakan Efam

Laporan Pelaksanaan

Jumiah laporan

Mengaiji di Perangkat Daerah Gerakan Etam Mengaji di |pelaksanaan
Perangkat Daerah Gerakan Etam
Mengaiji

Jumiah lapororan

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

Pepgolah Data

Hi.MARIANA.S/Sos

Penata Muda Tk ( Hli/b)

NIP. 19670806 200012 2 005




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 PERANGKAT DAERAH DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

2 JABATAN PENGADMINISTRASI UMUM

3 TUGAS Membantu dalam mengadministrasikan urusan Pembinaan Perpustakaan

Menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk sesuai dengan prosedur

4 FUNGSI dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pencarian

Mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian
Mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku, agar tertib administrasi
Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban
Mengikuti Seminar, bimtek / Workshop dan Sejenisnya, Sosialisasi dan
Webinar serta diklat
PENJELASAN
NO.' SASARAN ARTIVITAS INDIKATOR KINERJA {FORMULASE SUMBER DATA
PERHITUNGAN)

1 |Menerima, mencatat, dan Jumlah berkas diterima, Jumlah berkas Surat Menyurat
menyortir surat masuk sesuai|dicatat dan disortir urusan pembinaan perpustakaan |pada Bidang
dengan prosedur dan pembinaan perpustakaan |yang di catat Pembinaan

|ketentuan yang berlaku, agar Perpustakaan
memudahkan pencarian

2 |Mengelompokkan surat atau |Jumlah berkas Jumlah berkas Surat Menyurat
dokumen menurut jenis dan |dikelompokan menurut pembinaan perpustakaan |pada Bidang
sifatnya, sesuai dengan jenis dan sifat yang |yang dikelompokan Pembinaan
prosedur dan ketentuan yang |[teridentifikasi Perpustakaan
berlaku, agar memudahkan
pendistribusian

3 |Mendokumentasikan surat Jumlah berkas [Jumlah dokumentasi Dokumentasi Surat
sesuai dengan prosedur dan [didokumentasikan yang berkas urusan Menyurat pada
ketentuan yang berlaku, agar |teridentifikasi pembinaan perpustakaan |Bidang Pembinaan
tertib administrasi Perpustakaan

4 |Melaporkan hasil pelaksanaan {Jumlah laporan hasil Jumlah laporan Laporan
tugas sesuaidengan pelaksanaan urusan peleksanaan kegiatan ipeleksanaan
prosedur yang berlaku sebagai | pembinaan perpustakan urusan pembinaan kegiatan urusan
bahan evaluasi dan yang dilaksanakan perpustakan pembinaan
pertanggungjawaban perpustakan




Mengikuti Seminar, bimtek /
Workshop dan Sejenisnya,
Sosialisasi dan Webinar serta
diklat

Seminar, bimtek /

Sosialisasi dan Webinar
serta diklat

Jumlah Sertifkat/ Laporan |Jumlah Sertifkat/

Laporan Seminar, bimtek

Workshop dan Sejenisnya, |/ Workshop dan

Sejenisnya, Sosialisasi
dan Webinar serta diklat

Seminar, bimtek /
Workshop dan
Sejenisnya,
Sosialisasi dan

Webinar serta diklat

Terlaksananya "Gerakan Etam
Mengaji (GEMA)" di perangkat
daerah

Jumlah Laporan

Mengaji (GEMA)"

Jumlah Laporan

Pelaksanaan "Gerakan Etam |Pelaksanaan Gerakan

Etam Mengaji

Laporan Gerakan
Etam Mengaji
(GEMA)

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

Penfadministrasi Perpustakaan

— Q%‘F
J Ii; ZULKARNAIAN

Penata Muda Tk. L, IIl/b

NIP. 19670910 200012 1 003
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PERANGKAT DAERAH
JABATAN

TUGAS

FUNGSI

94

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Penyusun Program Anggaran dan Pelaporan

Membantu tugas pada Penyusunan Program Anggaran dalam urusan penyusunan
program Anggaran dan Pelaporan

Menerima dan memeriksa bahan dan data obyek kerja urusan program
anggaran sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan
obyek kerja

Mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data obyek kerja urusan
program anggaran sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila
diperlukan

Mempelajari dan mengkaji karateristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait
dengan obyek kerja urusan program anggaran sesuai prosedur dalam rangka
penyusunan obyek kerja

Menyusun konsep penyusunan obyek kerja urusan program anggaran sesuai
dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang diharapkan

Mendiskusikan konsep penyusunan obyek kerja dengan pejabat yang
berwenang dan terkait urusan program anggaran sesuai prosedur untuk
kesempurnaan penyusunan obyek belanja

Menyusun kembali obyek kerja urusan program anggaran berdasarkan hasil
diskusi sesuai prosedur untuk kelancaran dan optimalisasi penyusunan obyek
kerja

NO.

SASARAN AKTIVITAS

PENJELASAN
(FORMULASI
PERHITUNGAN)

INDIKATOR KINERJA SUMBER DATA

Menerima dan memeriksa
bahan dan data obyek kerja
urusan program anggaran
sesuai prosedur sebagai bahan
kajian dalam rangka

Dokumen Renstra,
Renja Awal, Renja,
Renja Akhir, SPIP,
Manjemen Risiko,
RKA/DPA, RKA/DPA
Perubahan, SPIP,

Jumlah dokumen Renstra,
Renja Awal, Renja, Renja
Akhir, SPIP, Manjemen
Risiko, RKA/DPA, RKA/DPA
Perubahan, SPIP, LK|IP,

Jumlah dokumen bahan dan
obyek Kerja urusan program
anggaran yang terkumpul

PERJANJIAN KINERJA dan .
penyusunan obyek kerja SAKIP LKjIP, PERJANJIAN
KINERJA dan SAKIP
Mengumpulkan dan Jumlah dokumen Renstra,
mengklasifikasikan bahan dan [Jumlah dokumen yang Renja Awal, Renja, Renja Rancangan Awal

data obyek kerja urusan
program anggaran sesuai
spesifikasi dan prosedur untuk
memudahkan apabila
diperiukan

Renja, Renja, RKA,
DPA, DPPA, SPIP,
LKjIP, PERJANJIAN
KINERJA, SAKIP dan
LPPD

dikumpulkan dan diklasifikasi
dari bahan dan obyek kerja
urusan program anggaran
yang dibutuhkan

Akhir, SPIP, Manjemen
Risiko, RKA/DPA, RKA/DPA
Perubahan, SPIP, LK|IP,
PERJANJIAN KINERJA dan
SAKIP

e ————— —




Mempelajari dan mengkaji
karateristik, spesifikasi dan hal-
hal yang terkait dengan obyek
kerja urusan program anggaran
sesuai prosedur dalam rangka
penyusunan obyek kerja

Jumlah dokumen dipelajari
dan dikaji dari bahan dan
obyek kerja urusan program
anggaran yang di identifikasi

Jumlah dokumen Renstra,
Renja Awal, Renja, Renja
Akhir, SPIP, Manjemen
Risiko, RKA/DPA, RKA/DPA
Perubahan, SPIP, LK]IP,
PERJANJIAN KINERJA dan
SAKIP

Rancangan Awal
Renja, Renja, RKA,
DPA, DPPA, SPIP,
LKjIP, PERJANJIAN
KINERJA, SAKIP dan
LPPD

Menyusun konsep penyusunan
obyek kerja urusan program
anggaran sesuai dengan hasil
kajian dan prosedur untuk
tercapainya sasaran yang
diharapkan

Jumiah dokumen yang
dikonsep sesuai obyek kerja
urusan program anggaran
yang dicapai

Jumlah dokumen Renstra,
Renja Awal, Renja, Renja
Akhir, SPIP, Manjemen
Risiko, RKA/DPA, RKA/DPA
Perubahan, SPIP, LKjIP,
PERJANJIAN KINERJA dan
SAKIP

Rancangan Awal
Renja, Renja, RKA,
DPA, DPPA, SPIP,
LKjiP, PERJANJIAN
KINERJA, SAKIP dan
LPPD

Mendiskusikan konsep
penyusunan obyek kerja
dengan pejabat yang

5 |berwenang dan terkait urusan
program anggaran sesuai
prosedur untuk kesempurnaan
penyusunan obyek belanja

Jumlah dokumen yang
didiskusikan dalm
penyusunan obyek kerja
terkait urusan program
anggaran yang terlaksana

Jumlah dokumen Renstra,
Renja Awal, Renja, Renja
Akhir, SPIP, Manjemen
Risiko, RKA/DPA, RKA/DPA
Perubahan, SPIP, LK|IP,
PERJANJIAN KINERJA dan
SAKIP

Rancangan Awal
Renja, Renja, RKA,
DPA, DPPA, SPIP,
LKjlP, PERJANJIAN
KINERJA, SAKIP dan
LPPD

Menyusun kembali obyek kerja
urusan program anggaran
berdasarkan hasil diskusi
sesuai prosedur untuk
kelancaran dan optimalisasi
penyusunan obyek kerja

Jumlah Dokumen yang
disusun terkait urusan
program anggaran yang
dihasilkan )

Jumlah dokumen Renstra,
Renja Awal, Renja, Renja
Akhir, SPIP, Manjemen
Risiko, RKA/DPA, RKA/DPA
Perubahan, SPIP, LKjlP,
PERJANJIAN KINERJA dan
SAKIP

Rancangan Awal
Renja, Renja, RKA,
DPA, DPPA, SPIP,
LKjIP, PERJANJIAN
KINERJA, SAKIP dan
LPPD

Terlaksananya "Gerakan Etam
7 |Mengaji (GEMA)" di perangkat
daerah

Jumiah Laporan
Pelaksanaan "Gerakan Etam
Mengaji (GEMA)"

Jumlah Laporan
Pelaksanaan Gerakan
Etam Mengaji

Laporan Gerakan
Etam Mengaji
(GEMA)

Kutai Kartanegara, 24 Januari 2025

Penyusun Program Ang

dwin, S
Penata Muda TK. | /llL.b

NIP. 19820330 200801 1 009

dan Pelaporan




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 PERANGKAT DAERAH DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
2 JABATAN PUSTAKAWAN PELAKSANA LANJUTAN
Membantu Kepala Bidang Pelestarian , Koleksi Nasional dan Naskah
3 TUGAS Kuno
1. Pelayanan teknis terkait dengan pengembangan koleksi, pengolahan
4 FUNGSI bahan perpustakaan, penyimpanan dan perawatan koleksi
perpustakaan sesuai dengan standar nasional perpustakaan
- 2.pelayanan pemustaka berkaitan dengan jasa informasi dan
f pengembangan teknologi perpustakaanyang dapat di manfaatkan
pemustaka/ masyarakat.
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)
Melakukan pengatalongan Melakukan pengatalongan penghadaan
1 |deskriptif dan subyek deskriptif dan subyek Judul koleksi
sederhana } sederhana perpustakaan
9 Melakukan alih data bibliografi |{Melakukan alih data entri koleksi
secara elekironik bibliografi secara elektronik perpustakaan
3 Melakukan regestrasi bahan Melakukan regestrasi bahan eksemolar koleksi
Perpustakaan Perpustakaan P perpustakaan
4 Kegiatan penjajarankoleksi Melakukan kegiatan eksemplar koleksi
(shelving) penjajarankoleksi (shelving) P perpustakaan
Melaksanakan kegiatan Pasca |Melakukan kegiatan Pasca koleksi
5 eksempiar
Pengatalogan Pengatalogan perpustakaan
Melaksanakan "Gerakan Etam
.. - Terlaksananya "Gerakan ‘Gerakan Etam
6 gﬂ:;gajl (GEMA)" diperangkat Etam Mengaji(GEMA)" Laporan Mengaji

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

Pustakawan Pel

BASRI, A.Ma.

NIP. 19740712 2010011 015
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 PERANGKAT DAERAH DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
2 JABATAN PENGELOLA BAHAN PUSTAKA
3 TUGAS MEMBANTU MEMBERIKAN DATA -DATA KOLEKSI BAHAN PUSTAKA KEPADA
KEPALA BIDANG PEMBINAAN PERPUSTAKAAN
4 FUNGSI MEMBANTU KEPALA BIDANG PEMBINAAN PERPUSTAKAAN DALAM MEMBUAT
PROGRAM KERJA, MEMANTAU OBYEK KERJA , MENGENDALIKAN OBYEK
KERJA, DAN MENGKOORDINASIKAN DENGAN UNIT UNIT TERKAIT SERTA
MENGEVALUASI DAN MENYUSUN LAPORAN SECARA BERKALA SESUAI
DENGAN PROSEDUR
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)
?,A;,"Z?astu:eﬁ;%fa",;fgs;gf tlzl:ja Tersusunnya jumiah bahan Pustaka
sesuai dengan prosedur dan dan obyek kerja sesual dengan . .
1 ketentuan vang berlaku. agar prosedur di bidang Pembinaan Jumiah Program Kerja Program kerja
eten yang a9 Perpustakaan agar pekerjaan dapat
dalam pelaksanaan pekerjaaan berjalan dengan baik
dapat berjalan dengan baik;
Memantau obyek kerja sesuai Terpantaunya Jumlah Obyek kerja
dengan bidang tugasnya, agar dibidang pembinaan Perpustakaan . .
2 dalam pelaksanaan terdapat agar terdapat kesuaian dengan Jumiah Obyek Kerja Obyek kerja
kesuaian dengan rencana awal rencana awal
gneeszga?giils(;npprgir :S: gzga’ Terkendalinya Program kerja
3 |ketentuan yang berlaku, agar tidak dibidang Pembinaan Pe.rpustakaan Jumiah Koleksi Bahan Koleksi Bahan Pustaka
teriadi . d’ l agar tidak terjadi penyimpangan Pustaka
rjadi penyimpangan dalam dalam pelaksanaanya
pelaksanaan
Menkoordinasikan dengan unit-
unit terkait dan atau instansi lain Terkendalinya Program kerja
4 dalam rangka pelaksanaannya, dibidang Pembinaan Perpustakaan | Jumlah Koordinasi Koordinasi dengan
agar program dapat terlaksana agar tidak terjadi penyimpangan dengan unit terkait instansi terkait
secara terpadu untuk mencapai dalam pelaksanaanya
hasil yang maksimal
Mengevaluasi dan menyusun
?::i: s?g:;:fg:f;(:;i‘:ﬁ'an Terlaksananya Evaluasi dalam Jumlah Ealuasi
5 gan p . penyusunan Laporan secara berkala Laporan bahan Laporan bahan pustaka
yang beriaku sebagai bar!an dibidang Pembinaan Perpustakaan pustaka
penyusunan program berikutnya
Melaksanakan "Gerakan Etam Terlaksananya Gerakan Etam
6 |Mengaji* (GEMA) di Perangkat Mengaiji di bidang Pembinaan Jumlah Laporan Laporan " GEMA "
Daerah Perpustakaan

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

S .
Penata Muda ,lil/a
Nip. 197406112007011017
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. PERANGKAT DAERAH Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
2. JABATAN Bendahara Pengeluaran
3. TUGAS MEMBANTU ATASAN DALAM MELAKSANAKAN TUGAS KEDINASAN
4. FUNGSI Mengelola uang/surat berharga/barang sesuai dengan ketentuan yang berlaku untuk
bahan pertanggungjawaban;
Mengajukan surat permintaan pembayaran ke KPKN berdasarkan surat perintah untuk
mengurus keuangan;
Mengurus surat perintah membayar uang SPM Giro berdasarkan prosedur yang berlaku
untuk penerimaan uang;
Melakukan pembayaran atas tagihan-tagihan berdasarkan surat dinas untuk kelancaran
pelaksanaan tugas;
Mencatat, menyusun penerimaan dan pengeluaran uang di dalam formulir dafiar
penerimaan dan pengeluaran yang telah ditetapkan sesuai prosedur yang berlaku untuk
bahan lampiran laporan;
Membuat laporan mengenai permintaan, pengeluaran dan keadaan kas berdasarkan
penerimaan dan pengeluaran sebagai bahan pertanggungjawaban;
PENJELASAN
NO SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN )
1. | Mengelola uang/surat
berharga/barang sesuai Jumlah Pembuatan
dengan ketentuan vang ‘Slggilggh; %n;l;lé?;can SPP-SPM UP/GU SPP-SPM
berlaku untuk bahan 3
pertanggungjawaban;
2. | Mengajukan surat permintaan Jumlah Berkas Jumlal'{ Berkas
pembayaran ke KPKN it permintaan
berdasarkan surat perintah permém aan pembayaran
untuk mengurus keuangan; gzﬁa?a’iz surat berdz_is:i{lan zuliat Ceklist SPP-SPM
perintah untuk meIIJIel‘m s kléﬁan an
mengurus keuangan g 200 &
3. | Mengurus surat perintah
membayar uang SPM Jumlah Pembuatan
berdasarkan prosedur yang é?,g_l;ghf (;;ns:lbuatan SPP-SPM LS SPP-SPM
berlaku untuk penerimaan 200
uang;
4. | Melakukan pembayaran atas Jumlah pembayaran
tagihan-tagihan berdasarkan J?mltah -I;Iembay aran atas tagihan Bukti Pemb
surat dinas untuk kelancaran ; az a8t kan berdasarkan uidi Fembayaran
pelaksanaan tugas; erdasarkan SPD/SPJ SPD/SPJ
SPD/SPJ 250
5. | Mencatat, menyusun
penerimaan dan pengeluaran | Jumlah Pencatatan Jumlah_ Pencatatan
uang di dalam formulir daftar | penerimaan dan pene?maan dan Berkas
penerimaan dan pengeluaran | pengeluaran uang pengetuaran uang Penerimaan/Pengelu
. N . sesuai prosedur yang
yang telah ditetapkan sesuai sesuai prosedur yang berlaku aran (BKU)
prosedur yang berlaku untuk | berlaku er
bahan lampiran laporan; 12
6. | Membuat laporan mengenai Jumlah Penyusunan
permintaan, pengeluaran dan i:mlah Plgnyu sunan Laporan Keuangan
keadaan kas berdasarkan b pé)ran keuangan berdasarkan
penerimaan dan pengeluaran craasarkan penerimaan dan
sebagai bahan penerimaan dan ) pengeluaran sebagai Laporan Keuangan
pertanggungjawaban; E:Egnd uaran sebagai bahan
pertanggungjawaban pertanggvirzlawaban




Terlaksananya "Gerakan Etam Jumlah Laporan Jumlah Laporan
Mengaji (GEMA)" di perangkat p Pelaksanaan
Pelaksanaan "
daerah " QGerakan Etam Laporan Gema
Gerakan Etam Mengaji (GEMA)"
Mengaji (GEMA)" gal 48

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025
Bendahara Pengeluaran

Penata Muda, IIl/a
NIP.19811217 200701 2 013
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

PERANGKAT DAERAH - DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

NAMA : SALMIAH.S.Sos.

NIP : 19721107 200701 2 015

JABATAN : PENGELOLA DATA

TUGAS - MEMBANTU KEPALA BIDANG PENGELOLAAN DAN PERIJINAN
PENGGUNAAN ARSIP

6 FUNGSI :

1 Menyusun Program Kerja, Bahan dan alat periengkapan obyek
kerja sesuaqi dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar
dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik

2 Memantau, obyek kerja sesuai dengan bidang tugasnya, agar
dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal

3 Mengendalikan Program kerja, sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam
Pelaksanaan

4 Mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait atau instansi lain dalam
rangka pelaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara
terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

5 Mengevaluasi dan menyusun laporan secara berkala, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan
penyusunan program berikutnya

6 Melaksanakan Tugas Kedinasan lain yang diperintahkan oleh
pimpinan baik secara tertulis maupun lisan

el s

PENJELASAN
No. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA

PENGHITUNGAN)

1 |Menyusun Program Kerja, Jumlah Laporan Jumlah Laporan RKA, DPA,

Bahan dan alat perlengkapan  |Menyusun Program Kerja, |Program Kerja, Perjanjian

obyek kerja sesuai dengan Bahan dan alat Kerja,Pedoman sub
prosedur dan ketentuan yang  |perlengkapan obyek kerja sub kegiatan
berlaku, agar dalam sesuai dengan prosedur Pengawasan
pelaksanaan pekerjaan dapat  |dan ketentuan yang
berjalan dengan baik berlaku




i

Memantau, obyek kerja sesuai
dengan bidang tugasnya, agar
dalam pelaksanaan terdapat
kesesuaian dengan rencana
awal

Jumlah laporan
Memantau, obyek kerja
sesuai dengan bidang
tugasnya, agar dalam
pelaksanaan terdapat
kesesuaian dengan
rencana awal

Jumiah laporan
obyek kerja sesuai
dengan bidang
tugasnya

Data, Dokumen,
Laporan Kegiatan
sub sub Kegiatan
Pengawasan.

Mengendalikan Program kerja,
sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar
tidak terjadi penyimpangan
dalam Pelaksanaan

Jumlah laporan Program
kerja, sesuai dengan
prosedur dan ketentuan
yang berlaku

Jumlah laporan
Program kerja,
sesuai dengan
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku

Laporan, Dokumen
Kegiatan berlaku
sub Kegiatan
Pengawasan

Mengkoordinasikan dengan unit-

Jumlah Laporan dan

Jumlah kelengkapan

SPT, SPPD, Bukti

unit terkait atau instansi lain laporan pengolahan data |kegiatan yang Pembayaran
dalam rangka pelaksanaannya, |kegiatan disajikan

agar program dapat terlaksana

secara terpadu untuk mencapai

hasil yang optimal.

Mengevaluasi dan menyusun  |Laporan pelaksanaan Jumiah sub kegiatan {Laporan

laporan secara berkala, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku sebagai bahan
penyusunan program berikutnya

kegiatan

Melaksanakan tugas kedinasan
lain yang diperintahkan oleh
atasan baik secara tertulis
maupun lisan

Laporan dan dokumen
pelaksanaan tugas
kedinasan lain

Jumlah dokumen
pelaksanaan Tugas

Jumlah laporan /
dokumen

Melaksanakan Gerakan Etam

Laporan Pelaksanaan

Jumlah laporan

Mengaiji di Perangkat Daerah Gerakan Etam Mengaji di |pelaksanaan
Perangkat Daerah Gerakan Etam
Mengaiji

Jumiah lapororan

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

Pengolah Data

SALMIAH.S.Sos

Penata Muda ( ili/a)

Nip. 19721107 200701 2 015




ueisnqusipuad
ueeuesye|ele)o ueyodwojayip ISEXUSPLIS) ue)yepnwaw Jebe ‘nyejaq fuek uenjusiey
wnuwn BueA ueeuesyejeje}od| buek jeps uep sjuaf Jnunusw| Uep npasoid uebusp lenses ‘eAuleyis uep sjuaf
eped jeinfudiy jeing winwin sexyiaq yejwnp| uexodwojeyp sexieq yejwnp|ininuaw uswinyop neje jeins uexpjoduwioebusiy| ¢
ueeuesyejele}ay] UBBUESHE[EIE}OY WNLUM ueueouad ueyyepnwsaw Jebe ‘nyepaq Buel
wnwn| 1eleo 1p bueh ueeuesyejeleldd]|  uesrnun auosip uep Jejeoip| Uenjusiey uep Jnpasold uebusp lensas Jjnsew
eped jeinAusiy Jeing winwif) sex)laq yepuing ‘ewulalp seyieq yejwnp jeins JJJoAusWw uep ‘jejesusu ‘ewlausiy| i
(NVONNLIHYNAL "R
v.iva y3gnns ISYININNOA) NYSYIarNad VrY3NIY MO.LYMIANI SYLIALLMVY NVHVYSVS ON
ueqemelBunbbueypad
uep IsenjeAs ueyeq rebeqes mjepaq Buek inpasoid uebusp lenses sebn) ueeuesyejad |isey uediodediy
Iseljsiuiwpe qiua} Jefie nyepaq BueA uenjusiey uep unpasold uebusp 1ensas jeins ueyisejusWNyopusiy ‘¢
uelsnqusipuad ueyyepnwiaw Jebe nyepaq buek
uenjusjey uep Jnpasoid uebuap lenses eAujejis uep siuaf Jnunuaw uswnyop neje jeins uepjodwolRBusiy g
ueleouad ueyyepnwiawl
Jebe nyejiaq Buek uenjusiey uep Jnpasoid uefuap 1enses JNsew jeins JPoAuSL uep jejesus ‘ewlsusiy °| 1sbuny 'y
NVIVMVYOIdIA
NVA NYYNVSUVIVLYLIX WNINN NYSNEN NVMISVHLSININAYONIN WYTvd NLINVENIN - sebn] ‘¢
VNVHYSYHd NVA YNVHVYS ISYULSININAYONI - ugjeqer ‘¢
NYWMV.LSNdYAd NVa NYdISHYIN SYNIQ ©  yeleeq Jexbuelad L

(s \ “

NAIAIGNI YIYENIY JOLVMIANI




2101 102002 2090861 "dIN
e/l ‘epni\l Ejeuad
"$05'S 'UEWIOO pewtueyopy

= —

‘eueleseld Uep eueleg Isensiujwpebuad

gZ0Z Jenuep Lz ‘eiebauele) lejny

LYINTO) febuayy

(vinao) febusiy ifeBusyy wieyq ueyeiss)| weyg ueseses), ueeuesyeRd yeseep exbuesed 1p (VINTO)
welg ueyelon uelode| ueeuesyejad ueiodeT] yejwnp uelode] yejunpe ilebusiy we)g ueyelsn, eAueuesyepa]| g
sndyvid usyeuesye|p ued sNdNVIa uegeme(BunbBbueped uep Isenjeas
uesnun uejeibay SNdYVIA uesnin uejelbay uesnin ueeuesyejad| ueyeq iebeges myejiaq Bueh inpesoid uebusp
ueeuesyejed uelode| ueeuesyeled uelode| yejung Isey uetode| yejunp| 1ensas  sebn} ueeuesye|ad |isey uextodepy| ¥
ueeuesyeleleld)|
wnw ueibeg IS juUSpLIS} Isedisiuilupe qiue)
qng eped jeinfuspy| ueeuesyejeje}ey] wnwin uesnin Buef ueyisejusLUNYOPIP Jebe ‘nyepaq BueAk uenjusjey uep npasoid
j1eIng Isejuawnyo( seylaq Isejuswinyop yejwngp seylaq yejwnp ueBuap 1BNSas JeIns URYISEJUBWINYOPUSN| '€
vLVd ¥3gns (NYONNLIHMd VFYENI NOLYYIANI SVLIALLYY NVHVSYS ‘ON

ISVININYOA) NVYSYIarNad




ueBuenay]

qang epwis 1se|jisuoya4 ueioden : eAuimjuaq welbouid ueunsnAuad ueyeq tebeqas nyjejaq
uep W IEPol Eluejag sesuanbuls BueA uenjusyey uep Jnpasold ueBuap |ensas‘ejesag
eleoss uetode| unsnfuaw uep Isenjeasbuapy G
‘wpdo
isesi{eul Uep ueyieqia d
NG snsusg ~ QiNg epwis yeIoRQ YN BUBIEq UBjRRUBWS Y YEjWN] Jsjsatuag uelode] jenquisiy BueA pisey redesusu ymun npedis) eleoss euese|s)
4 yedep weiboud Jebe ‘efuueeuesyejad exbuel weep ug|
Isuejsul neje uep Jiexia) jun jun ueBuap ueyiseupioybuspy| ¢
uensn dasuoBuay \ses ueeuesyejad weep uebueduyiuad
QWE ISESLEIURAUTISEH | 10 ioep sy Bueeq ueeejuRwUs yepwnf | UBISEAI9SY ISesueual] tpef1a} siepn Jebe ‘myejiaq Bue uenjusiey uep
Inpasoud uebuap lenses ‘eliay weiboid ueyiepuabuaiy €
ang epwis Buereq uewesy ynpuj seyep jenquisiy ( ¥1M ) uebueny [EME BUBDUA]
’ yeioep N Bueleg uejeejuewsd Yejunl |  sUEjUSAU| nUE)) UBjEnqWSd uebuap uejensssay Jedepis) ueeuesyejed weep febe
* eAusebn) Bueplq uebusp 1ensas eliay ¥algo ‘nejuswsapy | 2
sleq uebusp uejefiaq
Qg epwis ueinsn ifeyBusiy uep sisijeueBusiy (amed ) yeseea N tedep ueeliasod ueeuesye|ad wejep Jebe ‘nyepsq
: yesseq i Bueleq uejeejuewsad yejwnp | Bueleg ueynings)) euesusy | gues uenjuaiey uep npasoid uebuep [ensas eliay oAqo
uedeybusapad jeje uep ueyeq ‘elioy] weibold unsniusyy 1
(NvONNLIHY3d
Viva y3agnns ISYINWNO04) NYSY13rNId VrYINIY HOLYMIANI SY.LIALLYY NVHVYSYS ON
uesij undnew uesinus) eieoas Yieq ueuidwid yajo uesyejuLadip Bued ue| ueseuipay sefin) uexeuesyespy
ueunsnfuad ueyeq iebeqss hyepsq Buek uenjuala) uep inpasosd uebuap tensas‘e|e)iaq eleoss uelode) unsnAusil uep jsenjeasbusiy
|ewsdo Buek |isey ledesuaw ynjun npedia}
ele0as euesyeys) jedep welboud Jefe ‘eAuueeuesyelad eybues wWejep ulej |suejsul neje uep Jexss) Jun Jiun ueBuap ueyiseulplo)Buaiy
ueeuesyejad wejep ueBuedwiAuad ipelis) sepn sebe ‘nyepaq Bued uenjualay uep inpasold ueBuap lensas ‘efiay weiboid uexepuabuapy
|leme eueouat ueBusp uejensesay jedepis; ueeuesyejad wejep Jebe * efusebin) Buepiq uebusp lensas elisy} yalqo ‘nejuewlay
sjteq uebuap uejeliaq jedep ueefiaysd ueeuesyelod ISONNd b
wejep Jebe ‘nyjepaq BueA uenjusiay uep unpasosd uebusp lensas elioy yaddo uedeyBusjiad jeje uep ueyeq ‘elisy] weibold unsnAuapy
‘YeterQ IN Bueleg JspejusauBusiy SVonL ¢
HYY3YA MITIN ONVYUVE NVLYVYANVYINEd VIOT139NId NVLvavr ¢
NYYHVLSNdHId NYA NYJISHVAN SYNIA HVH3IVA LVMONVH3d L

NAIAIGNI VIYENIX BOLYMIAN!

“ \




yelaeq i Bueleg ugfeejuewa ejojsbuay

Geg wenuer |z ‘etefisue)iey eny

(
VINTD uelode YINTO ueetesye|ad uesode VINT9) ifebusiy we)g uexesss),
ueBuesyelod uelode] yejunp yelaep jexbuelad
Ip (VWD) feBusiy we)3 ueyeian), eAueuesyela]
SEUIP UEBIEPUY
awng epwig IseJupe enwas uesninbuad
lesy yefed enwes uelefequiad ues|| undneuws uesiina) eieoas yeq ueuiduid yajo
ueyyeyupad)p BueA ujej ueseulpay sebiny ueyeuesyejoly




INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daerah : DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
2. Jabatan : PUSTAKAWAN MAHIR
3. Tugas PEMBANTU PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN BIDANG
PEMBINAAN PERPUSTAKAAN
4. Fungsi . 1 Meregistrasi bahan perpustakaan
2 Melakukan kegiatan pascapengatalogan
3 Melakukan alih data bibliografi secara elektronik
4 Mengelola jajaran koleksi perpustakaan (shelving)
5 Melakukan layanan perpustakaan keliling
6 Mengikuti seminar/iokakarya /konferensi/studi banding
7 Mengikuti pelatihan teknis/magang di bidang tugas jabatan
fungsional Asisten Perpustakaan
8 Membuat statistik perpustakaan
9 Pengajar/Pelatih/Pembimbing di bidang tugas Jabatan
Fungsional Asisten Perpustakaan
10 Pelaksanaan tugas lain yang mendukung pelaksanaan tugas
Jabatan Fungsional Asisten Perpustakaan
Sasaran Indikator Penjelasar!
No. Aktivitas Kinerja (Formulasi Sumber Data
Perhitungan)
Menghasilkan nomor Daftar hasil
1 |[Meregistrasi bahan perpustakaan lnveel?;:rr;;spr;tgl;:::ap per;jsqzaaan Katalog
perpustakaan yang teregistrasi
Melakukan kegiatan Menghasitkan bahap D_aftar hasil
2 pascapengatalogan perpustakaan yang siap | kegiatan pasca Buku Induk
untuk dilayankan pengatalogan
. Jumlah entri
. . . Menghasilkan data
3 Melakukan alih Fiata bibliografi bibliografi yang dapat bahan OPAC
secara elektronik diakses perpustakaan
yang dialih data
Daftar hasil
.. . Menghasilkan jajaran penjajaran
Mengelola jajaran koleksi . . .
4 - koleksi di rak yang koleksi Laporan Hasil
perpustakaan (shelving) sesuai standar perpustakaan
(shelving)
Memenuhi kebutuhan
informasi pemustaka
Melakukan layanan perpustakaan yang tidak dapat Jumlah lokasi . .
5 keliling dilayani oleh kunjungan Lokasi Kunjungan
perpustakaan yang
menetap
Meningkatkan Jumiah sertifikat/
wawasan/pengetahuan |laporan seminar/
Mengikuti seminar/lokakarya sumber daya manusia lokakarya/ Seriifikat /
6 (/konferensi/studi banding pada bidang tugas konferensi/studi L
{lapangan jabatan fungsioanal banding aporan
Asisten Perpustakaan | lapangan yang

diikuti




Penjelasan

Sasaran Indikator
No. . . {(Formulasi Sumber Data
Aktivitas Kinerja Perhitungan)
N . Jumiah
Mengikuti pelatihan . : .
: .y Peningkatan kompetensi| sertifikat/laporan .
7 F:ggzlnm; %ar;igogla?f;rsltgeﬁlgas dan keahlian serta pelatihan teknis SLea mg‘::;,
} g peningkatan karier /magang yang P
Perpustakaan L
diikuti
Menampilkan data ke | Jumiah laporan
8 |Membuat statistik perpustakaan asisten perpustakaan data layanan Laporan Data
secara lebih informatif informasi
kori\'lﬂ eentggsl,(iastzla:ber Jumiah
Pengajar/Pelatih/Pembimbing di P . sertifikat/laporan .
. : daya manusia dalam . . Sertifikat /
9 |bidang tugas Jabatan Fungsional . . hasil mengajar/
Asisten Perpustakaan bidang tugas jabatan melatih/membim Laporan
P fungsional Asisten bi
ing
Perpustakaan
Pelaksanaan tuaas lain van Mendukung Jumlah Tugas | Laporan Tugas
mendukun elgksanaax tugas pelaksanaan bidang pelaksanaan pelaksanaan
10 Jabatan Ft?npsional Asisteng tugas Jabatan jabatan jabatan
Pe ustakaa?] Fungsional Asisten Pusngsional Pusngsional
P Perpustakaan Pustakawan Pustakawan
LaporanTerlaksa
Terlaksananya "Gerakan Etam Jumiah Laporan n;g: S:;al:n
11 |Mengaji (GEMA)" di perangkat Pelaksanaan "Gerakan ( GEMA)"gdij Jenis Kegiatan
jdaerah Etam Mengaji (GEMA)" ;
perangkat
daerah

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

Pustakawan Mahir

Heni Marling; S.P.
Penata Muda - Ill/a
NIP. 19730223 200701 2 009
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 PERANGKAT DAERAH DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA
2 JABATAN PUSTAKAWAN MAHIR/ ASISTEN PERPUSTAKAAN
3 TUGAS PEMBANTU PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN BIDANG PEMBINAAN PERPUSTAKAAN
4 FUNGSI 1. Melakukan layanan perpustakaan keliling
2. Melakukan Layanan Story Teilling
3. Pelatihan teknis / magang dibidang tugas jabatan Fungsional Asisten Peprustakaan dan
Memperoleh Setifikat.
4. Mengelola Konten Website dan Sosial Media Kepustakawanan .
5.Pelaksanaan tugas lain yang mendukung pelaksanaan tugas jabatan Fungsional Asisten
Perpustakaan
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)
1 Me‘lgkukan layanan perpustakaan |layanan perpustakaan ygng berpindah dari Jurrlah Tik Lokasi Data Pemustaka
keliling satu tempat ke tempat lain.
2 Melakukan Layanan Story Telling [Menyampaikan suatu cerita kepada Jumlah Layanan Story Laporan Layanan Story
pemustaka. Telling_ Telling
Pelatihan teknis / magang
3 dlbldar'xg tuga§ Jabatan Meningkatnya sumber daya kepustakawanan Jumlah Sertifikat Laporan Sertifikat
Fungsional Asisten Peprustakaan
dan Memperoleh Sefifikat
4 Men_gelola E(onten Website dan Mengelola konten website dan media sosial Jumlah Publikasi Laporan Konten
Sosial Media Kepustakawanan
:::sgzzg:an Z;g::::aﬁﬁgas kegiatan yang mendukung pelaksanaan tugas| j;miah Tugas pelaksanaan | Laporan Tugas pelaksanaan
5 | gpe an tugas | Jabatan Fungsional Pustakawan jabatan Pusngsional jabatan Pusngsional
jabatan Fungsional Asisten Pustakawan Pustakawan
Perpustakaan
Torlaksananya "Gerakan Etam JUman [efaksananya | Laporanierniaksananya |
5 h;:n o (GgMA " di perangkat Terlaksananya "Gerakan Etam Mengaji "Gerakan Etam Mengaji "Gerakan Etam Mengaji
dor P (GEMA)" di perangkat dacrah (GEMA)" di perangkat |  (GEMA)" di perangkat
daerab daerah

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

Jumadi, S.E.

Penata Muda / llla
NIP. 19800709 201001 1 020
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 PERANGKAT DAERAH DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA
2 JABATAN PUSTAKAWAN MAHIR/ ASISTEN PERPUSTAKAAN
3 TUGAS MEMBANTU PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN BIDANG PEMBINAAN PERPUSTAKAAN
4 FUNGSI 1. Melaksanakan kegiatan pasca pengatalogan
2. Melakukan penjajaran koleksi perpustakaan ( Shelving )
3. Melakukan layanan perpustakaan keliling
4. Pelaksanaan tugas lain yang mendukung pelaksanaan tugas jabatan fungsional asisten
puustakawan
5 Mengikuti seminar / workshop dan sejenisnya
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)
1 Melaksanakan kegiatan pasca Jumlah hasil kegiatan pasca pengatalogan Jumiah pengatalogan Daftar koleksi bahan
pengatalogan bahan perpustakaan perpustakaan
2 Melakukan penjajaran koleksi Jumlah koleks! bahan perpustakaan yang  [Jumlah koleksi bahan Daftar koleksi bahan
perpustakaan ( shelving ) dilakukan penjajaran ( shelving ) perpustakaan perpustakaan
3 Me.l gkukan layanan perpustakaan Jumlah layanan perpustakaan keliling jumlah titik kunjungan Laporan keglatan' I'ayanan
keliling perpustakaan keliling
Pelaksanaan tugas lain yang 3 Jumlah Tugas pelaksanaan (Laporan Tugas
mendukung pelaksanaan ugas  |kegiatan yang mendukung pelaksanaan . . .
4 | , . . jabatan Pusngsional pelaksanaan jabatan
jabatan fungsional asisten tugas Jabatan Fungsional Pustakawan .
Pustakawan Pusngsional Pustakawan

puustakawan

Mengikuti seminar / worksho Jumlah kaporan seminar/ |Laporan Tugas
5 g - P Jumlah seminar / Workshop dan sejenisnya |workshop dan sejenisnya  |pelaksanaan jabatan
dan sejenisnya - )
yang diikuti Pusngsional Pustakawan
" Jumiah Teriaksananya LaporanTerlaksananya
6 m:l:k:?r(\gléal\; A)?giraz?:na;:; Terlaksananya "Gerakan Etam Mengaji ( "Gerakan Etam Mengaji "Gerakan Etam Mengaji
gel perang GEMA)" (GEMA)" di perangkat  |(GEMA)" di perangkat
daerah
daerah daerah

Kutai Kartanegars

Pengdtur Tk.1 /li/a
NIP. 19700807 200701 1 047

21 Januari 2025
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 PERANGKAT DAERAH . DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
2 JABATAN . PENGADMINISTRASI UMUM
3 TUGAS : Membantu Kepala Bidang Perlindungan dan Penyelamatan Arsip
Menerima, mencatat dan menyortir surat masuk bidang pengelolaan, layanan dan
4 TFUNGSI - pelestarian bahan perpustakaan sesuai prosedur dan ketenetuan yang berlaku agar
memudahkan pencarian
Memberi lembaran pengantar pada surat urusan bidang pengelolaan,layanan dan
pelestarian bahan perpustakaan agar memudahkan dalam pengendalian.
Mengelompokan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya sesuai prosedur untuk
memudahkan dalam pendistribusian
Mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar
tertip administrasi.
Mengikuti sosialisasi, bimtek /Lokakarya dan webinar serta diklat
Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
sebagai bahan evaluasi dan pertanggung jawaban;
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)
Jumlah surat diterima,
dicatat dan disortir
menerima,mencatat dan
menyortir
surat masuk bidang pengolahan,
1 layanan dan pelestal.'lan bahan Lembaran surat Aplikasi Srikandi
perpustakaan sesuai denagan
prosedur dan ketentuan yang
beralaku agar memudahkan
pencarian
Jumlah surat yang diberi
. lembaran pengantar yang
memberi lembaran pengantar tersedia.
pada
urusan bid engolah, S o -
2 surat urusan bi angP goa Lembaran surat Aplikasi Srikandi
layanan dan pelestarian bahan
perpustakaan agar memudahkan
pendistribusian
mengelompokan surat atau Jumlah surat yang
dokumen dikelompokan menurut
menurut jenis dan sifatanya, Jenis dan sifat yang o .
3 sesuZ?u ] statany teridentifikasi. Lembaran surat Aplikasi Srikandi
dengan prosedur untuk
memudahkan pendistribusian
) Jumlah surat yang di
Mendf)g:umentamkau:.i sur;t dokumentasikan.
sesuai dengan prosedur dan e )
4 ganp Lembaran surat Aplikasi Srikandi
ketentuan yang berlaku agar
tertip administrasi.




Mengikuti sosialisasi, bimtek

Jumlah Kegiatan tugas

/Lokakarya dan webinar serta yang diperintahkan dan SPT( Ktagiatan ) SPT ( Sertifikat )
diklat dilaksnakan. Sertifikat

Melaporkan hasil pelaksanaan J;ﬁig;:g;ﬁ? ::sﬂ

tugas sesuai dengan prosedur p 8

yang berlaku sebagai sebagai Laporan Laporan

bahan evaluasi dan pertanggung
jawaban;

Terlaksananya "Gerakan Etam
Mengaji (GEMA)" di perangkat
daerah

Jumlah Laporan Pelaksanaan
"Gerakan Etam Mengaji (GEMA)"

Jumlah Laporan
Pelaksanaan "Gerakan
Etam Mengaji (GEMA)"

Laporan Gema

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

PENGADMINISTRRASI UMUM

Pengatur Tk. 1, 11/d

NIP. 19720712 200701 1 040
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0 TLERAS preemsdur dan katanhian yarg berla, aat dalsm palsksanaan pekesjaan dapat Derjalan
uheradan bk
2 mmariau, obvak kana sesam dengan badargy Ligssay, agar malam pelaksareazn lendapst
ke pEan dengsn rMrcara ave
A Mergealkan pRogram Kera  sesumn dengEan Siasendr dan kessriuan yang seflaku sgar
idekierad penyimpanpar dalam peleeansan
A, Mengkanrdmas kar dergaa dil-arnit arkat dan atau rislaies [&m SElam rangka
priAkRArARRN YT, Agun SIEETEM cApet haraksana secata lepeadu unik meanzparhasi yang
rptimal
5 Kargevrhias dan menydsar dporan sacara barkaln sesas dengan prossdus dasn
keterauan yang berlaku sebags Behan panyusinan progem aetikLbays
G Terlakssnanes Carakan Etam Meagap ) GEMA T dl persnghat dacnsn
q4  FUMDEE WMembanby Kegaia Bidang malakranakan kegialan Uidgan Fembinaan Fepustasas
PEMLIFLASAN
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saal drrgan prosedor dar pergerdslen program kaa |pengendalun mogram kede (rangardsikan program wara
catetian yang betlaku, sgar tdak Harcan Paiaksaraan Kegiakan  [segialen yarg decsan krgiatan Pamilinan Duta Bas,
3 frerani perirmpangan dalan Fembnaan Pempuslakuan,
peabearasn Birmiek Tenaga, Seejalizan)
Curlawa Basa, Marwisdran DEta)
Wargraomnasikan dengan unil. | Teslsuanaaya Moorminasl yargl Jumlan Laposan i lindak [Laparar soominas orkae
Lnn teckat dan atau mslsos @i [dilakigan dengan irstans e | langob basil keomdoee iF’-.lHFEﬂ-!'IEB'I kiEiatar Himhzk
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ang belaku sebaga banen prgram benkEnyn Himcak. Tenaga, Fastakaas
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1 PERANGKAT DAERAH DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

2 JABATAN PENGADMINISTRASI UMUM

3 TUGAS Membantu dalam mengadministrasikan urusan Pembinaan Perpustakaan

4 FUNGSI Menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk sesuai dengan prosedur dan

ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pencarian
Mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian
Mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar
tertib administrasi
Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang beriaku sebagai
bahan evaluasi dan pertanggungjawaban
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)

1 {Menerima, mencatat, dan Jumiah berkas diterima, dicatat {Jumlah berkas pembinaan |[Surat Menyurat pada
menyortir surat masuk sesuai dan disortir urusan pembinaan |perpustakaan yang di catat |Bidang Pembinaan
dengan prosedur dan ketentuan  |perpustakaan Perpustakaan
yang berlaku, agar memudahkan
pencarian

2 |Mengelompokkan surat atau Jumiah berkas dikelompokan |Jumlah berkas pembinaan |Surat Menyurat pada
dokumen menurut jenis dan menurut jenis dan sifat yang  {perpustakaan yang Bidang Pembinaan
sifatnya, sesuai dengan prosedur |teridentifikasi dikelompokan Perpustakaan
dan ketentuan yang berlaku, agar
memudahkan pendistribusian

3 |Mendokumentasikan surat sesuai {Jumlah berkas Jumlah dokumentasi berkas |{Dokumentasi Surat
dengan prosedur dan ketentuan  {didokumentasikan yang urusan pembinaan Menyurat pada Bidang
yang berlaku, agar tertib teridentifikasi perpustakaan Pembinaan
administrasi Perpustakaan

4 [Melaporkan hasil pelaksanaan Jumlah laporan hasil

tugas sesuai dengan prosedur
yang berlaku sebagai bahan
evaluasi dan pertanggungjawaban

pelaksanaan urusan pembinaan
perpustakan yang dilaksanakan

Jumlah [aporan pelaksanaan
kegiatan urusan pembinaan
perpustakan

Laporan pelaksanaan
kegiatan urusan
pembinaan
perpustakan




Terlaksananya "Gerakan Etam
Mengaji (GEMA)" di perangkat
daerah

Jumlah Laporan Pelaksanaan
"Gerakan Etam Mengaji
(GEMA)"

Jumlah Laporan Laporan Gerakan Etam
Pelaksanaan Gerakan Etam Mengaiji (GEMA)

Mengaji

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025
Pengadministrasi Umum

/i

MARIANA
Pengatur Tk.1/ 1ld
NIP. 19720413 200902 2 003
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU
1 PERANGKAT DAERAH DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
2  JABATAN PENGADMINISTRASI UMUM
3 TUGAS Membantu Kepala Bidang Pelestarian dan Naskah Kuno.
1. Melaksanakan tata kelola arsip terutama pengelolaan surat sesuai standar Nasional
4 FUNGSI Arsip
2 Melaksanakan kegiatan lainnya dalam pelaksanaan layanan,pengolahan, dan
penyimpanan serta perawatan bahan perpustakaan sesuai standar nasional
perpustakaan.
3. Mengelompokkan surat atau dekumen menurut jenis dan sipatnya sesuai prosedur
untuk memudahkan dafam pendistribusian.
4. Mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku
agar terfib administrasi.
5. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
bahan evaluasi dan pertanggungjawaban
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)
Menerima,mencatat dan menyortir
surat masuk bidang . Jumlah Per'\enmaan, pencatatan, Jumlah surat yang
pengelolaan,layanan dan pelestarian |dan penyortiran surat masuk o -
1 - - . - diterima, dicatat dan Surat Masuk
bahan perpustakaan sesuai prosedur |Bidang Pelestarian Koleksi disortir
dan ketentuan yang berlaku agar Nasional dan Naskah Kuno
memudahkan pencarian
Memberi lembaran pengantar pada .
surat urusan bidang Jumiah lembaran pengantar pada Jumiah Surat masuk dan
. surat masuk dan surat keluar pada S Surat Masuk dan
2 |pengelolaan,layanan dan pelestarian | . . : surat keluar yang diberikan
bidang Pelestarian Koleksi surat keluar
bahan perpustakaan agar X lembar pengantar
. Nasional dan Naskah Kuno
memudahkan dalam pengendalian.
Mengelomppkkan sgrat atau deku'men Jumiah surat atau dokumen yang Jumlah surat atau
3 menurut jenis dan sipainya sesuai dikefomipokkan menurut jenis dan dokumen yang Surat Masuk
prosedur untuk memudahkan dalam | pokkan me it dikelompokkan menurut
e sifat yang teridentifikasi. - .
pendistribusian. jenis dan sifatnya
Mendokumentasikan surat sesuai Jumlah surat yang Jumlah surat yang
4 |dengan prosedur dan ketentuan yang | .. - - - Surat Masuk
berlaku agar tertib administrasi. didokumentasikan didokumentasikan
Melaporkan hasil pelaksanaan tugaé
5 sesuai dengan prosedur yang berlaku |Jumiah laporan hasil pelaksanaan Jumiah Laporan hasil Surat masuk dan
sebagai bahan evaluasi dan tugas pelaksanaan tugas surat keluar
pertanggungiawaban
6 Melaksanakan "Gerakan Etam Terlaksananya "Gerakan Etam Laporan Gerakan Etam
Mengaji (GEMA)" diperangkat daerah {Mengaji(GEMA)" P Mengaji

Kutai Kartanegara 21 Januari 2025
Pengadministrasi Umum.

MURJANI
Pengatur TK. 1,1i/d
NiP.197401252009021001
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Daersh DINAS KEARSIPAN DAN PERPLSTAKAAMN

2 Jabatan . Pengeloia Data _ _

3. Tugas : Membanty Kepala Bidang Melaksanakar: Keglatan Urusan Pelestarfar Koleksi Nasional

dan Maskah Kuna
4. Fungsi Menyusun program karja, bahan dan alai perlengkap obyek kerja sesual dangan _
prosedur dan keteatuan yang berlaku agar dalam pelaksanean pakeraan dapai besjalan
dengan bak
Memaniau, objek kerja sesuai dengan bidang lugaznys, agar dalam pelaksanaan ierdapat
EOSEsLIaIEn IJE?‘IQHI'I rencena awal
Mengendalikan program kerja, sesuai dangan prosedur dan ketantuan yang benaku. agar
fidak terjad’ penyimpangan dalam pelaksanaan
Mengkaordinasikandengan unit-urit terkait dan ata instansi lain dalam rangka
palaksanaannya. agar program dapat fedaksana secara terpady untuk mencapai nasil yang
optirnal
Mangevalaasi dan manyusun laparan secara berkala, sesual dengan prosedur dan ketentuan
yang beriaku sebagai bahan penyusunan program
Berikutnya
s Penjelasan
- s | Fomian | s
Perhitungan)

1. [Menyusun program kerja, bahan dan alat Jumlan Penyusunan Jumlah program kena, Kegiatan
perlienakap obyak kerja sesual dengan program kerja, baban bahan dan akat sosialisasi
prosadur dan ketentuan vang beraku, agar | dan alal perlengkapan |perlengkapan obyek kerja| penirgkatan
dalam pelaksanaan cbyek karja kegiatan keqiatan peningkatan paran seita
pekerjaan dapat barjalan dengan balk peringkatan peran Seital peran sels masyvarakal rriasyAarakal

masyarakat dalam dalar pelestarian dan dalam
palestarian dan pandaftaran naskan kuna| pslestarian dan
pendaftaran naskah pehdaftaran
kuno naskak kune

2. |Memariau. objek kerja sesuai dengan Jumilah Pemantauan, Jumlah pemantauan Maskah Kuna
bidang jugasnya, agar dalam pelaksanaan objek xerja Naskah | objek kerja naskah kane [varg dilestarkan
terdapal kesesuaian derngan rencana awal kunag yang dilestarikan yang dilestarikan aleh | alek masyasakat

alahk masyarakat masyarakat

3. |Mengendalikan program kerja. sesual Jurnlah-ﬁengarm.a'i‘lian Jumlah Pengendaliar Maskah Kuno
dengan prosedur dan ketentuan program kerja program kera Naskatk:
vang beraky, agar tidak tenad Fengalihmediaan Kuno yang
penyimpangar dalam pelaksanaan naskah kuno dlalihrmediakan

4. IMengkoordinasikan dengan unit-unit terkai Jumlah Jumlat: kaordinasi ke unit{ Unit-unit terkait
dan atau istansi lain dalam rangka terkpardinasikannya unit terkatt dan atau  [dan atau instansi
pelaksanaannya, agar program dapal terak koleksi budava etnis inatansi lain yang lain yang
aria socara terpadu ruzantara dengan unit | memiliz Kaleks: budava | memiliki Koieksi
urttuk mencapai hasil yang aptimal dmil terkait dar atau etnis nusantara budaya elnis

instansi lain dalam nusartars

rangka pelaksanaannys




Mengevaluasi dan menyusun laporan secara
berkala, sesuai dengan

prosedur dan ketentuan yang berlaku
sebagai bahan penyusunan program
berikutnya

Jumiah evaluasi dan
penyusunan laporan
Penyiangan Koleksi
Budaya Etnis Nusantara
secara berkala

Jumlah evaluasi dan
laporan kegiatan
penyiangan Koleksi
Budaya Etnis Nusantara

Koleksi Budaya
Einis Nusantara

Mengoordinasikan pelaksanaan peningkatan
transparansi dan akuntabilitas kinerja bidang
Pelestarian Koleksi Nasional dan Naskah
Kuno yang terdiri dari menyelesaikan tindak
lanjut laporan hasil pemeriksaan Badan
Pemeriksa Keuangan dan/atau inspektorat
Daerah, mewujudkan tingkat kepatuhan atas
LHKPN dan LHKASN serta melaksanakan
tata kelola arsip

Jumiah penyusunan
laporan Tata Kelola
Arsip Bidang
Pelestarian Koleksi
Nasional dan Naskah

Jumiah laporan Tata
Kelola Arsip Bidang
Pelestarian Koleksi

Nasional dan Naskah

Kuno

Penciptaan Arsip
pada Bidang
Pelestarian
Koleksi Nasional
dan Naskah
Kuno

Melaksanakan "Gerakan Etam Mengaji
(GEMA)" di perangkat daerah

Jumiah Laporan
Pelaksanaan "Gerakan
Etam Mengaji (GEMA)

Jumlah Laporan kegiatan
Mengaji (GEMA)

Kegiatan Mengaji
(GEMA)

Tenggarong, 31 Januari 2025

Pengelola Data,

ar

armiwati

Pengatur Tk.

1/1d

NIP. 19740626 200701 2 028
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dengan prosedur yang berdaky
sebagal bahan evaluasi dan
pertanggung Ewalian

higas sesuai dengan
prosadur varg beslaku
sebagai bahan evaluasd
carn

pertanggungjawsban

Jumish tugas yvang

dilaporkan sebagai bahan

wyvaluasi dan

peranggungawsban

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU
1. Perangkat Daereh  : DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTARAAN
% labatan Pengadministrasi Umum
A Tugas Membantu Kepala Badang Melaksanakan Kegiatan Unusan Surat masuk dan surat keluar
4. Fungsi fPlenarima, mencatat, dan mesyorki swial masuk, seseal dengan prosedur dan kelarnlvan
yang berlaku, agar memudahkan pencaran
sembes| lembar pengantar pada surat, sesuai dengan presedur dan ketentuan yang berlaku.
agar memudahkan pengendalian
Mengelomzokkan sural alay dokumen menurut jenis dan sifainya, sasual dengan proseiur
dan kelealuan yang berlaky, agar mamudahkan
Mendokumentasikan swrat sesua dengan prosedur dan ketentuan yang beraky, agar terik
adrninistias|
Mealaporkan hasil pelaksanear ugas sesaai dengan prosedur yvang Beilaky sebagal bahan
ewvaluasi dan pertanggungiawatan
i Panjalasan
Mo, iﬂ“};’;‘; I::.!kﬂ'ﬂtm [Formulasi Sumber Data
i Perhitungan)

T, [Merranma, mencatal, dan mrenyortic sural Jurnilah penerimaan, [Jumiah sural masuk vang]  Surat Masak
mazuk, sesual dengan prosedur pencatatan, dan diterima. dicatal dan Bicang Perijinan
dan ketentuan yang berizku. agar penyartiran surat masuk disoirtir dan Penggunaan
rismudahkan pencanan Hrsip

i

2. |Member lembar nenﬁﬁﬁ'ia?ﬁﬂﬂa surat, | Jurlah surat masek | Jumlak surat masuk yasg Surat Masuk
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang yang diber lemba ditsari lembar pengantar | Bidang Serjinan
berlaku, agar memudahkan penogandsalian peEnpantar dan Penggunaan

l Araip

2. |Mengalcmpokkan surat atau dokumen Jumlah Jumiah sural yang Surat Masuk dan
menurul jenis dan sifatrya, sesusi pergeiampokkan sural | dikelompokkan menuni sural deluar
dengan prosedur dan ketentuan yang menuryt jEnis dan jenis dan sifatnva Bidang Ferijinan
berlaku, agar mearmdahkan sifatrya dan Penggunaan
pendistribusian Arsip

4. |Mendokumentasikan surat sesual dengans Jdurmlah Jurnlah surat yang Surai Masuk dan
presedur dan ketentuan vang beraku, agar peridlokurnentasian didosumeaniasikar surat ke'uar
tertib adiminislrasi surat Bidang Perijinan |

dan Penggunaan |
Arsip
2. (Melaporkan hasil pelsksanaan tugas sesua Jumlah Laporan hasil

Surat Masuk dan
surdal kaluar
Bidang Perijinan
dan Perggunaan
Arsip




e

F

o
6. |Melaksanakan "Gerakan Etam Mengaji Terlaksananya Jumiah kegiatan Mengaji | Kegiatan Mengaji
(GEMA)" di perangkat daerah "Gerakan Etam Mengaji (GEMA) (GEMA)
(GEMA)" di perangkat
daerah

Tenggarong, 31 Januari 2025

Pen

/2
Mohd. Junaidi
Pengatur Tk. 1 /11 d
NIP. 19710531 200701 1 011
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PERANGHAT DAERAH
JABATAN
TUGAS

FUNGSI

INDIKATOR KINERJA INDIYIDU

: DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

: PENGOLAH DATA

: MEMBANTU KEPALA BIDANG PENGELOLAAN DAN PERLIINAN

PENGGUMNAAN ARSIP

1 Mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang berlako untuk mengetahui macam, metode
dan teknik dalam mengoilah obyek kerla

Z Mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang berlaku sebagal bahan kegkatan
berdasarkan jenis dan obyek kerja '

3 Menganalsa Obyek kerja sesual dengan prosedur dan

ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan

kebenaran Informas! dan volume keglatan
berdasarkan laporan yang masuk

4 Menyusun rekapltulazi keglatan berdasarkan [enis obyek kerla
yang masuk sesual dengan presedur dan ketentuan yang
bertaku unbuk mengetahul volume dan jenis obyek kerja vang

akan diolah

§ Mancatat perkembangan dan permasalahan objek kerja secara
periodik sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku
untuk mengetzhui langkah pemecahannya

6 Mengolah dan menyajikan kegiatan dalam bentuk yang telah
ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut

T Melaporkan pelaksanaan dan hagil kegiatan kepada atasan
sebagai bahan pertanggung jawaban

8 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh
afasan baik secara terfulis maupun fizan

Mo

SASARAN AKTIVITAS

INDIKATOR KINERJA

PENJELASAM
(FORMULAZI
FENGHITUNGAN)

SUMBER DATA

Mempaiajari pedaman dan
petunjuk sesual dergarn
prasedur dan ketentuan yang
bartaku untuk mengetahui
macam, metode dan teknik
dalam mengalah obyek kerja

Dakumen pedaman
penjuk kegiztan
Pengawasan Kearsipan
Internal dan Penciptaan
Argp Dinamis yang
dipelagari

Jumilah

Dokumen/Data yang
dipelajari

REA, DPA
Perjangizan

kearja, Pedoman
pengawasan dan
penciptaan Arsip

Mengumpulkan dan memeriksa
data sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang barlaku
sabagal bahan kegiatan
berdasarkan j@pnis dan ohyek
kerja

Jumish lzparan
pangurmpulan dan
pemerikaasan data terkai
pelaksanaan kegiatan
Pengawasan Kearsipan
Intermal

Jumiah data
pengumpulan dan
meierkss
datakegistan
Pengawasan
Kearsipan Infernal

Drata, Cakumen,
Laporan Kegiatan
Pengawaszan
Kearsipan Indarnal




e

e

Menganalisa Obyek kerja

Jumlah Laporan analisa

Jumlah data analisa

Data, Dokumen,

sesuai dengan prosedur dan |Obyek kerja kegiatan ~ |obyek kerja Laporan Kegiatan
ketentuan yang berlaku untuk |Pengawasan Kearsipan Penggwasan
menghasilkan kebenaran Internal Kearsipan Internal
informasi dan volume

kegiatan berdasarkan laporan

yang masuk

Menyusun rekapitulasi Jumlah Laporan Jumilah data Data, Dokumen,

kegiatan berdasarkan jenis
obyek kerja yang masuk
sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku untuk
mengetahui volume dan jenis
obyek kerja yang akan diolah

Rekapitulasi kegiatan
Pengawasan Kearsipan
Internal

rekapitulasi kegiatan

Laporan Kegiatan
Pengawasan
Kearsipan Internal

Mencatat perkembangan dan
permasalahan objek kerja
secara periodik sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang
berlaku untuk mengetahui
langkah pemecahannya

Jumiah laporan yang
diolah Kegiatan yang
terkait pelaksanaan
Pengawasan Kearsipan
Internal

Jumlah laporan
perkembangan
kegiatan

Laporan, Dokumen
Kegiatan
Pengawasan
Kearsipan Internal

Mengolah dan menyajikan
kegiatan dalam bentuk yang
ielah ditetapkan sebagai bahan
proses lebih lanjut

Jumilah laporan
rekapitulasi yang di proses
secara berkala, sebagai
bahan menyusun program
berikutnya

Jumlah kelengkapan
kegiatan yang
disajikan

SPT, SPPD, Bukti
Pembayaran

Melaporkan pelaksanaan dan
hasil kegiatan kepada atasan
sebagai bahan pertanggung
jawaban

Jumlah laporan
pengolahan data kegiatan
Pengawasan Kearsipan
Internal

Jumiah sub kegiatan

Laporan, Dokumen

Melaksanakan tugas kedinasan
lain yang diperintahkan oleh
atasan baik secara teriulis
maupun lisan

Laporan dan dokumen
pelaksanaan tugas
kedinasan lain

Jumlah dokumen
pelaksanaan Tugas

Jumiah laporan /
dokumen

Melaksanakan Gerakan Etam

Laporan Pelaksanaan

Jumlah laporan

Jumlah laporan

Mengaiji di Perangkat Daerah Gerakan Etam Mengaji di |pelaksanaan pelaksanaan
Perangkat Daerah Gerakan Etam gerakan etam
Mengaiji mengaiji

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

Pengolgh Data

JUNAID NOOR
Pengatur, li/c

Nip. 19770101 200701 1 054
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

1. Perangkat Dasrak CIMAS KEARSIPAN DAN FERPUSTARAARN

2. Jabatan Pengagmimstras mum

3. Tugas Wembaniu Kepala Bidang Melaksanakan Keglatan Uruzen Surat masuk dan surat keluar

4. Funpgsi Menes i inencatat, dan menyorir sural masuk, sesua dengan prosedur dan ketantuan
yang berlaku, agar mamucahkan pencarian
Memberi lermbar pengailar pada surat, sesuai dengan prosedur dan keleniuan yang berdaku,
agar memedahsan pengendalian
Wengelompokkan surat alow dokurmen menunyd jenis dan sfatya, sesual cengan prosadur
dan ketentuan yamng bertaky, agar memudahkan
hendokumentasikan surat sesuai dangan prosedur dan kebantuan yang besdako, agas iegboa
administrasi
fleiaposkan hiasil pelaksanasn tugas sesual dengan prosedur yang beraky seoagai bahan
evaluasi dan p=ranggungiawaban

P :F-Eiﬂﬂlﬂlﬂrl
Indikator :
Mo, ﬁﬂl | IIB'E: ';_'ﬂ i {Farmutagl Sumber Data
i Perhitungan)
1, [Masarrma, mencatal, dan memyorts surat Jumlzh pesarmaan,  (Jumlah sarat masuk vang|  Sorad Masuk
riskEub, Sesul dengan prosaedur pancalatan, dan diterima, dicatat dan Bidang Perijinan

dan kateniuan yang beslaku, agar
memudehkan pencarian

Eenyorlivan Sural masuk

disartic

i dan Senggunaan
LI

dengan prosedur yang bariaku
sebagai nehan avaluas: dan
perianggunoiawakan

lugas sasuai dengan

prosedur vang berlaksy |

sebagri bahan evaluas
dan
pertangaungjaeakan

Jumlat fugas yang
dilaporkan sebagai bahan
evaliEsl dan
pertanggungjawatsan

2. [Members [embar pengantar pada surat, Jurnlah surat masuk | Jumiah surat masdk vang| Suvrat Masuk
sesual dengan prosedur dan ketentuan vang vanyg diberi lembar dibert lembar pengantar | Bidang Perjinan
berlaky, agar memudahkan pensgendalian pengantar fddan Penggunaan

Arain

i |Mengelompoxkan sural atau dokuman Jumizh Jumlah sural yang Surat Masuk dzn|
menurut jenis dan sifatnya. sesual pengelompokkan sural | dikelompokkan menursl | sural keluar
dengan prasedur dan ketentuan vang rranurut jenis dan sene dan sifatmya Bidang Parijinan
bzrlaku, agar mamudahkan sifalnya dan Panggunaan
pendsinkusian Argin

4. [Mendokumentasikan sural sesuai dengan dumlalh Jumizah surat yvang Burat Masuk dan
prosadur dan ketanfuan yang beidlaku. agar pendosumentasian didokumentaz®an BUEDT keluas
Lertib administrasi sural Eidang Ferijian

dan Fenggunaan
Arsip
5. |Melaporkan hasil pelaksanasn tugas sesual | Jumlah Laporan hasi Sural Masuk dan |

sunal keligr

Bidang Perijinan |

dan Panggunaan
Aosin




Melaksanakan "Gerakan Etam Mengaji
(GEMAY)" di perangkat daerah

Terlaksananya
"Gerakan Etam Mengaji
(GEMA)" di perangkat

daerah

Jumiah kegiatan Mengaji
(GEMA)

Kegiatan Mengaji
(GEMA)

Tenggarong, 31 Januari 2025

Pengadministrasi Umum,

e

Dediya Nur
Pengatur /il ¢

NIP. 19790722 200701 1 028
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

90

1 PERANGKAT DAERAH : DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
2 JABATAN : PENGADMINISTRASI UMUM
3 TUGAS - Membantu Kepala Bidang Perlindungan dan Penyelamatan Arsip
_ Menerima, mencatat dan menyortir surat masuk agar memudahkan
4 FUNGSI * pencarian
Memberi lembar pengantar pada surat urusan akuisisi dan pengolahan
arsip statis
Mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya agar
memudahkan pendistribusian
Mendokumentasikan surat agar tertib administrasi
Melaporkan hasil pelaksanaan tugas urusan akuisisi dan pengolahan
arsip statis sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA {(FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)
Menerima, mencatat dan Jumlah berkas diterima,
menyortir surat masuk agar dicatat dan disortir urusan
1 lmemudahkan pencarian akuisisi dan pengolahan berkas Aplikasi Srikandi
arsip statis
Memberi lembar pengantar pada| Jumlah berkas diberi lembar
, |surat urusan akuisisi dan pengantar urusan akuisisi berk likasi Srikandi
pengolahan arsip statis dan pengolahan arsip statis erkas Aplikasi Srikandi
Mengelompokkan surat atau J‘;mﬂah berkas
3 dokumen menurut jenis dan dikelompokkan menurut berk Aplikasi Srikandi
sifatnya agar memudahkan jenis dan sifat yang erkas plikasl srikandi
S teridentifikasi
pendistribusian
Mendokumentasikan surat gl'zimllih berka?kan
sesuai dengan prosedur dan idokumentasikan yang
4. - . . - - - .
Ketentuan yang berlaku agar teridentifikasi berkas Aplikasi Srikandi
tertip administrasi.
Melaporkan hasil Jumlah laporan hasil
pelaksanaan tugas urusan pelaksanaan urusan akuisisi
akuisisi dan pengolahan dan pengolahan arsip statis
5 |arsip statis sebagai bahan yang dilaksanakan laporan Laporan
evaluasi dan
pertanggungjawaban
Terlaksananya "Gerakan Etam Jumlah Laporan Pelaksanaan {:lTlljh Laporaél k
. w1 n elaksanaan "Gerakan
6 |Mengaji (GEMA)" di perangkat "Gerakan Etam Mengaji (GEMA)"  |Etam Mengaji Laporan Gema
daerah (GEMA)"

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

PENGADMINISTRASI UMUM

NIP. 1983012 5201212 1 002

SUMARNOQ
Pengatur II/c




Moo N~

PERANGKAT DAERAH
NAMA

NIP

JABATAN

TUGAS

FUNGSI

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
SURIANI
19760717 200701 1 027

Pengolah Data

Membuat dan Melaksankan Perintah Atasan dalam Urusan Pemeliharaan dan
Penyusutan Arsip Dinamis, Arsip Tertutup, SIKN - JIKN, serta Akuisisi dan
Pengolahan Arsip Statis

Mengolah dan mengumpulkan arsip statis yang diserahkan Perangkat Daerah;

Mengendalikan program kerja akuisisi arsip statis agar tidak terjadi penyimpangan
dalam pelaksanaan

Mempersiapkan sarana dan prasarana kearsipan

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh pimpinan baik secara
tertulis maupun lisan

9/




PENJELASAN

NO SASARAN KEGIATAN INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)

Mengolah dan mengumpulkan : .

1 | arsip statis yang diserahkan %_n_.ﬁmsamw_ﬁﬁm__rm%_u statis yang Dokumen 2
Perangkat Daerah; P
Mengendalikan program kerja

5 akuisisi arsip statis agar tidak Jumlah pengendalian program Dokumen 5
terjadi penyimpangan dalam kerja akuisisi arsip statis
pelaksanaan ‘ |
Mempersiapkan sarana dan Tersedianya sarana dan prasarana

8 prasarana kearsipan kearsipan Dokumen 2
Melaksanakan tugas kedinasan

4 lain yang diperintahkan oleh Jumiah laporan tugas kedinasan Laporan 5
pimpinan baik secara tertulis lain yang diberikan oleh atasan P
maupun lisan
Terlaksananya ‘Gerakan Etam

5 | Mengaii (GEMAY di Perangkat | Jumiah laporan pelaksanaar Laporan 48

_ummﬂm:

‘Gerakan Etam Mengaji (GEMA)”

Kutai Kartanegara, 21 Januari 2025

engatur (il/c)
NIP. 19760717 200701 1 027
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU
1 PERANGKAT DAERAH DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
2 JABATAN PENGADMINISTRASI UMUM
TUGAS Membantu Kepala Bidang Pelestarian dan Naskah Kuno.
1. Melaksanakan tata kelola arsip terutama pengelolaan surat sesuai standar Nasional
4 FUNGSI Arsip
2 Melaksanakan kegiatan lainnya dalam pelaksanaan layanan,pengolahan, dan
penyimpanan serta perawatan bahan perpustakaan sesuai standar nasional
perpustakaan.
3. Mengelompokkan surat atau dekumen menurut jenis dan sipatnya sesuai prosedur
untuk memudahkan dalam pendistribusian.
4. Mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku
agar tertib administrasi.
5. Melaporkan hasil pelaksanaan fugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
bahan evaluasi dan pertanggungjawaban
PENJELASAN
NO. SASARAN AKTIVITAS INDIKATOR KINERJA (FORMULASI SUMBER DATA
PERHITUNGAN)
Menerima,mencatat dan menyortir
surat masuk bidang . Jumlah Per_lenmaan, pencatatan, Jumlah surat yang
pengelolaan,layanan dan pelestarian jdan penyortiran surat masuk - .
1 . - . - diterima, dicatat dan Surat Masuk
bahan perpustakaan sesuai prosedur |Bidang Pelestarian Koleksi disortir
dan ketentuan yang berlaku agar Nasional dan Naskah Kuno
memudahkan pencarian
Memberi [embaran pengantar pada
surat urusan bidang Jumnlah lembaran pengantar pada Jumilah Surat masuk dan
. surat masuk dan surat keluar pada o Surat Masuk dan
2 |pengelolaan,layanan dan pelestarian |, . . . surat keluar yang diberikan
bidang Pelestarian Koleksi surat keluar
bahan perpustakaan agar . lembar pengantar
. Nasional dan Naskah Kuno
memudahkan dalam pengendalian.
Mengelor_nps;kkan sprat atau deku_men Jumlah surat atau dokumen yang Jumlah surat atau
3 menurut jenis dan sipatnya sesuai dikelompokkan menurut jenis dan dokumen yang Surat Masuk
prosedur unfuk memudahkan dalam sifat anp teridentifikasi } dikelompokkan menurut
pendistribusian. yang ) jenis dan sifatnya
Mendokumentasikan surat sesuai Jumiah surat yang Jurmiah surat yang
4 |dengan prosedur dan ketentuan yang | . - . . Surat Masuk
berlaku agar tertib administrasi. didokumentasikan didokumentasikan
Melaporkan hasil pelaksanaan tugas
5 sesuai dengan prosedur yang berlaku {Jumiah laporan hasil pelaksanaan Jumiah Laporan hasil Surat masuk dan
sebagai bahan evaluasi dan tugas pelaksanaan tugas surat keluar
pertanagundiawaban
6 Melaksanakan "Gerakan Etam Terlaksananya "Gerakan Etam Laporan Gerakan Etam
Mengaji (GEMA)" diperangkat daerah |Mengaji{GEMA)" P Mengaiji

Kutai Kartanegara 24 danuari 2025

RAHMAD HIDAYAT
pengatur Muda /Il a
NIP. 19681001 200701 1 027




