
GUBERNUR KALIMANTAN TIMUR

Yth. Daftar Terlampir

SURAT EDARAN
NOMOR : 000.5.1/553/DPK-VI/2025

TENTANG

PENERAPAN APLIKASI SRIKANDI DAN TERTIB PENYELENGGARAAN
KEARSIPAN DI KALIMANTAN TIMUR

Dalam rangka tertib Penyelenggaraan Kearsipan di Provinsi Kalimantan Timur

yang didasarkan pada :

1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

2. Peraturan  Presiden  Nomor  95  Tahun  2018  tentang  Sistem  Pemerintahan

Berbasis Elektronik (SPBE);

3. Surat  Edaran  Menteri  Dalam Negeri  Nomor  100.4.4.1/8557/SJ  tanggal  30

November  2022  tentang  Penggunaan  Kode  Klasifikasi  Arsip  dilingkungan

Pemerintah Daerah

4. Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 4 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Kearsipan serta 

5. Menindaklanjuti  hasil  Bimbingan  Konsultasi  Pemberdayaan  Kapasitas  Unit

Kearsipan dan Lembaga Kearsipan Daerah se Kalimantan Timur.

Maka dengan mempertimbangkan pentingnya sadar tertib tata kelola arsip disetiap

Instansi/Lembaga Pemerintah Provinsi, Kabupaten dan Kota Se-Kalimantan Timur,

dalam hal ini Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Kalimantan Timur sebagai

Lembaga Pembina Kearsipan di Tingkat Provinsi maka perlu melaksanakan hal-hal

sebagai berikut :

1. Penerapan  Aplikasi  SRIKANDI  (Sistem  Informasi  Kearsipan  Dinamis

Terintegrasi) di :
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a. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Kalimantan Timur (Pembina

SRIKANDI tingkat Provinsi) dan Dinas Komunikasi dan Informasi Provinsi

Kalimantan  Timur  (Proses  Pendaftaran  dan  Pengelolaan  Akun  TTE)

bermitra  membina  OPD dan  UPTD di  lingkungan  pemerintah  Provinsi

Kalimantan Timur ; 

b. Lembaga  Kearsipan  Daerah  dan  Diskominfo  di  Kabupaten/Kota  se

Kalimantan Timur sebagai mitra dalam Penerapan Aplikasi SRIKANDI di

wilayah masing-masing.

2. Guna tertib tata kelola arsip maka setiap Instansi/lembaga wajib membentuk

Organisasi Kearsipan dengan lampiran yang terdiri dari :

a. Pelaksanaan Aplikasi SRIKANDI (Admin, Operator dan Pencatat Surat)

b. Pelaksana  Pengelola  Arsip  Dinamis  Aktif  pada  Unit  Kearsipan  2,  Unit

Kearsipan 3 (UPTD) dan Unit Pengolah ;

c. Pelaksana Pengelola Arsip Dinamis Inaktif pada Records Center.

3. Tertib Pengelolaan Arsip Dinamis Aktif  dan Arsip Dinamis Inaktif  dilengkapi

dengan Daftar Arsip Dinamis;

4. Pelaksanaan Penyusutan Arsip setiap OPD dan UPTD dengan 3 kegiatan

yaitu:

a. Memindahkan arsip Inaktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan;

b. Penyerahan Arsip bernilai Permanen ke Lembaga Kearsipan;

c. Pelaksanaan Pemusnahan Arsip sesuai Jadwal Retensi Arsip.

5. Dalam  rangka  Peningkatan  Mutu  Sumber  Daya  Manusia  Kearsipan

(Fungsional  Arsiparis dan Tenaga Pengelola Arsip) melalui  Pendidikan dan

Pelatihan, Bimbingan Teknis Kearsipan baik secara Luring dan Daring, Magang

dan Studi Banding Kearsipan.

Ditetapkan di :  Samarinda
Pada tanggal :  7 Maret 2025

GUBERNUR KALIMANTAN TIMUR,

     ${ttd}

RUDY MAS’UD
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Lampiran I Surat Edaran Gubernur Kalimantan Timur
Nomor : 000.5.1/553/DPK-VI/2025
Tanggal : 7 Maret 2025

DAFTAR TUJUAN SURAT

A.  KEPALA DAERAH KABUPATEN / KOTA
1. Bupati Paser
2. Bupati Panajam Paser Utara
3. Bupati Kutai Kartanegara
4. Bupati Kutai Barat
5. Bupati Kutai Timur
6. Bupati Berau
7. Bupati Mahakan Ulu
8. Walikota Samarinda
9. Walikota Balikpapan
10. Walikota Bontang

B.  LEMBAGA KEARSIPAN DAERAH KABUPATEN / KOTA
1. Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Paser
2. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Panajam Paser Utara
3. Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kutai Kartanegara
4. Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Kutai Barat
5. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Kutai Timur
6. Dinas Perpustakaan dan Kersipan Kabupaten Berau
7. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Samarinda
8. Dinas Perpustakaan dan Arsip Kota Balikpapan
9. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Bontang
10. Sekretaris Daerah Kabupaten Mahakam Ulu

C.  ORGANISASI PERANGKAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
1. Inspektorat Wılayah Provinsi Kalimantan Timur
2. Sekretariat DPRD Provinsi Kalimantan Timur
3. Kepala Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Timur
4. Kepala Biro Administrasi Pimpinan Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Timur
5. Kepala Biro Administrasi Pembangunan Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan

Timur 
6. Kepala Biro Organisasi dan Tata Laksana Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan

Timur
7. Kepala Biro Hukum Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Timur
8. Kepala Biro Perekonomian Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Timur
9. Kepala Biro Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Timur
10. Kepala Biro Pemerintahan dan Otda Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Timur
11. Kepala Biro Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Timur
12. Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Provinsi Kalimantan Timur
13. Kepala Dinas Pemuda dan Olahraga Provinsi Kalimantan Timur
14. Kepala Dinas Kesehatan Provinsi Kalimantan Timur
15. Kepala Dinas Sosial Provinsi Kalimantan Timur
16. Kepala Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi Provinsi Kalimantan Timur
17. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi Kalimantan Timur
18. Kepala Dinas Pariwisata Provinsi Kalimantan Timur
19. Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan PR Provinsi Kalimantan Timur
20. Kepala Dinas Perindutrian, Koperasi dan UKM Provinsi Kalimantan Timur
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21. Kepala Dinas Tanaman Pangan Provinsi Kalimantan Timur
22. Kepala Dinas Petemakan dan Kesehatan Hewan Provinsi Kalimantan Timur
23. Kepala Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Kalimantan Timur
24. Kepala Dinas Kehutanan Provinsi Kalimantan Timur
25. Kepala Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Timur
26. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan PD Provinsi Kalimantan Timur
27. Kepala Dinas Penanaman Modal dan PTSP Provinsi Kalimantan Timur
28. Kepala Dinas Lingkungan Hidup Provinsi Kalimantan Timur
29. Kepala Dinas Kependudukan dan Pemberdayaan Perempuan Provinsi 

Kalimantan Timur
30. Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Kalimantan Timur
31. Kepala Dinas Perhubungan Provinsi Kalimantan Timur
32. Kepala Dinas Perkebunan Provinsi Kalimantan Timur
33. Kepala Badan Pengelola Keuangan dan Asset Daerah Provinsi Kalimantan Timur
34. Kepala Badan Kepegawaian Daerah Provinsi Kalimantan Timur
35. Kepala  Badan  Perencanaan  dan  Pembangunan  Daerah  Provinsi  Kalimantan

Timur
36. Kepala Badan Penelitian dan Pengembagan Daerah Provinsi Kalimantan Timur
37. Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Provisni Kalimtan Timur
38. Kepala Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Provisni Kalimantan

Timur
39. Kepala Badan Penanggulangan Bencana Daerah Provinsi Kalimantan Timur
40. Kepala Badan Pendapatan Darah Provinsi Kalimantan Timur
41. Kepala Badan Penghubung Jakarta
42. Direktur RSUD Abdul Wahab Syahranie Samarinda
43. Direktur RSUD Dr. Kanujoso Djatiwibowo Balipapan
44. Direktur Rumah Sakit Adma Husada Samarinda
45. Direktur Rumah Sakit Mata Provinsi Kalimantan Timur
46. Direktur UPTD RSUD Aji Muhammad Shalehuddin II (KORPRI)
47. Kepala Satpol PP Provinsi Kalimantan Timur

GUBERNUR KALIMANTAN TIMUR,

     ${ttd}

RUDY MAS’UD
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